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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
EDITAL N° 001/2024

[ AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS, AGENTE ADMINISTRATIVO E CONTADOR ]

O Presidente da Camara Municipal de S&o José da Barra, Estado de Minas Gerais, no uso de
suas atribuicbes legais e com amparo nos regramentos previstos no Inciso IX, do art. 37 da
Constituicdo Federal, regulamentado pela Lei Municipal n® 321, de 12 de fevereiro de 2010, que
‘Dispbe sobre a contratacio por tempo determinado para atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, nos termos do inciso X, do art. 37 da Constituicdo Federal e art.
75, IX da Lei Organica Municipal e da outras providéncias” e Lei Complementar Municinal ne 122
de 27 de dezembro de 2022, que “Institui o Plano de Carreira e Vencimentos da Camara
Municipal de Sao José da Barra, Estado de Minas Gerais e da outras providéncias”, faz saber que
se encontram abertas as inscricdes para o PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, através de
analise da formagéolhabilitagéo especifica, bem como da experiéncia profissional na area
pleiteada para eventual contratacdo por tempo determinado dentro do prazo de validade
deste Edital ou até a realizacdo de concurso publico de provas elou titulos, para
atendimento de necessidades temporarias de excepcional interesse publico, nas condicdes e
prazos previstos no presente Edital.

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente Processo Seletivo Simplificado sera regido por este Edital, e coordenado pela
Comisséo Examinadora nomeada pela Portaria 001, 29 de janeiro de 2024.

1.2 As reuniGes e deliberagdes da Comiss&o, obrigatoriamente, serdo objeto de registros em
atas.

1.3 Durante toda a realizagdo do Processo Seletivo Simplificado serdo prestigiados, sem prejuizo
de outros, os principios estabelecidos no art. 37, "caput', da Constituicio da Republica.

1.4 O Edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado sera publicado integralmente no painel
de publicacdes oficiais da Camara Municipal e em sua pagina eletronica oficial, qual seja;

www.saojosedabarra.mg.leg.br, encaminhando copia com solicitacdo, via oficio, para

publicacédo no atrio da Prefeitura Municipal.

1.5 Os demais atos e decisbes, inerentes ao presente Processo Seletivo Simplificado, serdo
publicados no painel de publicagdes oficiais da Camara Municipal, em meio eletrénico e nas
redes sociais oficiais da Camara Municipal.

1.6 O Processo Seletivo Simplificado consistira na andlise da formacao/habilitacéo especifica,
bem como da experiéncia profissional na area pleiteada dos candidatos, conforme critérios

definidos neste Edital. oy canl
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1.7 A contrataco vigorara no prazo estabelecido na Lei Municipal n® 321, de 12 de fevereiro de
2010, que "Dispbe sobre a contratacio por tempo determinado para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, nos termos do inciso X, do art. 37 da Constituico
Federal e art. 75, |X da Lei Organica Municipal e da outras providéncias”,

1.8 O Controle Interno da Camara Municipal de S3o José da Barra/MG, devera acompanhar
todos os atos da Comissdo, bem como a execucao das fases deste Edital, lavrando-se atas e
notificacées para a Comissao ef/ou para Presidéncia/Mesa Diretora, em caso de necessidade e
irregularidades.

2 - DAS ATRIBUICOES E DAS FUNGOES

2.1 As atribuicdes das fungdes de que trata este Edital, de acordo com a Lei Complementar
Municipal n® 133, de 27 de dezembro de 2022, que as regulamentam sao:

Auxiliar de Servigos Gerais: Executar atividades de limpeza e conservacdo do prédio da
Camara de Sao José da Barra, varrendo, lavando, encerando, lustrando, tirando pé, limpando
vidros, paredes, portas e janelas, recolhendo lixo das dependéncias e patios, a fim de manté-los
em 6timas condicdes de uso; limpar e higienizar as dependéncias sanitarias repondo o material
necessario; auxiliar em pequenos reparos e mudancas de moveis; executar atividades de
manutencao e Conservagio de jardins, areas verdes e vasos de plantas ornamentais; executar
atividades de copa e cozinha, portaria, e outras de mesma natureza; executar atividades de
vigilancia tais como rondas noturnas em prédios, depositos de materiais ou areas pré-
determinadas, patios e estacionamentos para evitar furtos, roubos, incéndios e depredagdss o
patriménio pUblico; percorrer as dependéncias internas e externas, acendendo e apagando luzes,
fechando torneiras e desligando aparelhos; abrir e fechar portas e portdes, responsabilizando-se
pelas chaves; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e acompanhar visitas dentro de horarios
estabelecidos; comunicar ao superior hierarquico a ocorréncia de qualquer anormalidade no local
de trabalho; acionar a Policia Militar ou Civil sempre que terceiros colocarem em risco a
integridade fisica no local de trabalho, bem como dos agentes publicos municipais; efetuar
Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente da Camara.

Agente Administrativo: executar atividades de mensageiro; executar o atendimento aos
municipes, buscando encaminha-los aos 6rgdos competentes e respectivos titulares;
promoverem a gravagao em audio e video das sessdes ordinarias, extraordinarias ou solenes,
bem como as sessdes das Comissées Permanentes ou Temporarias, executando as atividades
afins; auxiliar nas sessées em geral da Camara Municipal; recepcionar os materiais entreqgues
pelos fornecedores, conferindo as notas fiscais com os pedidos, verificando quantidades
qualidade e especificacdes, emitindo-se relatério ao setor competente; separar correspondéncias,
encaminhando-as aos setores competentes, incluindo a expedicdo de e-mails, intimacdes,
memorandos e oficios, bem como toda a correspondéncia em geral que devera ser catalogada
nos padrdes técnicos; receber e encaminhar papéis junto 4 instituicdes bancarias locais, outras
reparticbes e entidades governamentais, redigir oficios, despachos, atas, circulares, portarias,
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comunicados e demais expedientes e atos administrativos segundo normas de redacdo oficial:
executar atividades de auxiliar de arquivo de documentos e protocolo; ser responsavel geral pelo
patriménio, almoxarifado e compras, executando todas as tarefas pertinentes e elaborar
inventario semestral destes setores, visando a comparacado com os dados do registro e o ajuste
de divergéncias com os registros contabeis, bem como integrar-se em comissées de licitacdo,
controle interno, processos disciplinares e outras correlatas pelo senhor Presidente: executar
tarefa de fechamento e abertura do prédio da Camara Municipal: executar atividades
administrativas em geral de interesse da Camara Municipal com solicitagdo do superior
hierarquico; executar servicos de digitacio de textos, planilhas e outros necessarios ac bom
desempenho de suas atribuicées com solicitagao do superior hierarquico; desenvolver atividades
de projecdo de video, em apoio as sessées e/ou reunides da Camara e de suas Comissées e
monitorar os equipamentos e sistemas utilizados pela area, identificando os problemas e
solugcdes; executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente da
Céamara.

Contador: Classificar preparar registros contabeis, conforme documentacao recebida, para
posterior processamento; controlar o Livro Razao; orientar servicos de arquivamento ativo e
inativo; executar e orientar a elaboragéo de balancetes mensais, analiticos e sintéticos, mediante
0 processamento da contabilizagdo e estudar e promover a atualizacao do Plano de Contas da
Camara Municipal, conforme legislagéo vigente; elaborar relatérios periédicos, para fornecimento
de subsidios a decisdao de superiores hierarquicos; registrar e controlar o ativo imobilizado:
elaborar calculos relativos aos recolhimentos legais de tributos de competéncia da Camara
Municipal; realizar analise contabil e elaborar pareceres; atender a auditorias externas,
fornecendo informagées e documentos sobre o movimento contabil da Camara Municipal:
coordenar e fiscalizar a prestagio de assisténcia técnica a unidade organizacional da Camara
Municipal que realizar atividade contabil financeira: controlar as despesas especificas, créditos
financeiros e orgcamentarios e outros; elaborar a tomada de contas da Camara Municipal ao érgao
responsavel; elaborar os Orcamentos dos quais a Camara Municipal participe; elaborar relatérios
demonstrativos de acompanhamento fisico-financeiro da programagao anual e plurianual da
Cémara Municipal; realizar o controle de execucéo orgamentaria dos recursos administrativos da
Camara Municipal; assessorar suas unidades organizacionais em assuntos referentes ao seu
orcamento; efetuar Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou
Presidente da Camara.

2.2 Quando contratado, o profissional sera beneficiado com vencimento atualizado, referente a
jornada de trabalho, para o exercicio de suas fungdes, em conformidade com as regras e
condigbes estabelecidas na Lei Complementar n° 133, de 27 de dezembro de 2022, que “Institui o
Plano de Carreira e Vencimentos da Camara Municipal de Sao José da Barra, Estado de Minas
Gerais e da outras providéncias”, que se encontram transcritas no item 2.1(Clausula 2) e item
5.1(Clausula 5) deste Edital.
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2.3 O contratado n3o fara jus a estabilidade no emprego e as demais prerrogativas asseguradas
a0 servidor pUblico estatutario, previstas no art. 41 da Constituigdo Federal.

2.4 Os deveres e proibices aplicadas ao contratado correspondem aqueles estabelecidos para
0s demais servidores estatutarios, sendo a apuracéo disciplinada na forma legal.

2.5 Sobre o valor da remuneracao incidirao os descontos fiscais e previdenciarios.

3 — DAS CONDICOES PARA A INSCRICAO
3.1 S30 condicdes para a inscri¢ao:
a) Ser brasileiro, nato ou naturalizado nos termos da CF/88;
b) Ser eleitor e estar em dia com a Justica Eleitoral;
c) Estar em dia com as obrigagbes militares, quando do sexo masculino;
d) Ser maior de 18 (dezoito) anos de idade na data de inscricio;

e) Possuir a habilitacdo exigida para a fungao pleiteada, conforme descrito no quadro constante
no item 5.1 deste Edital:

f) Conhecer as exigéncias estabelecidas neste Edital e estar de acordo com elas.

4 — DAS INSCRICOES

4.1 A inscrigdo no Processo Seletivo Simplificado devera ser realizada somente por meio

pessoal ou procuracdo piiblica para este fim, junto 4 Comissdo nomeada para este fim, na

Camara Municipal, situada na Trav. Ary Brasileiro de Castro, n.242 — Centro — CEP - 37.945-000
— Fone: (35) 3523-9101, por ordem de protocolo, durante o periodo de 06/02/2024 a 09/02/2024,
no horario compreendido entre 08:30h as 11h e de 13h as 15:00h.

4.1.1 Nao sera cobrada taxa de inscrigao.
4.1.2 Ndo serdo admitidas inscrigbes fora deste prazo.

4.2 A inscrigéo do candidato implicard o conhecimento prévio e a tacita aceitacdo das presentes
instrucbes e normas estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais nao poders azlegar
desconhecimento.

4.3 No ato da inscricdo o candidato devera apresentar os seguintes documentos, com copias
legiveis em envelope lacrado:
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4.3.1 Ficha de Inscrigdo (ANEXO I) devidamente preenchida, instruida com os seguintes
documentos:

a) Copia da Carteira de Identidade ou equivalente;

b) Cépia do CPF:

c) Copia do Comprovante de Residéncia atualizado (minimo de 3 meses);

d) Copia do Titulo de Eleitor e Comprovante da Gltima votagdo ou Certiddo de quitacéo eleitoral
emitida por meio eletrénico, através do website https/fiwww.jus. br/eleitor/certidées/certidao-de-
quitacdo-eleitoral:

e) Copia do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

f) Cépia do Comprovante de Escolaridade/Habilitacdo (Histérico Escolar, Declaracdo da
Instituicdo de Ensino ou documento equivalente) em conformidade com a habilitacdo exigida, de
acordo com o quadro do item 5.1, deste Edital:

g) Copia do comprovante de experiéncia profissional para comprovacado de experiéncia para
as fungbes especificadas neste Edital. S&o0 documentos habeis a comprovar o tempo de
experiéncia: Carteira de trabalho e Previdéncia Social (CTPS), holerites que constem a funcéao
exercida/pleiteada; documentos oficiais expedidos por érgdos/autarquias da Administracéo
Publica Federal/Estadual/Municipal.

h) Carta de concessao de aposentadoria, em caso de o candidato se declarar aposentado;

j) Termo de Procuragdo, com firma reconhecida em cartorio, se o candidato inscrever-se por meio
de procurador, bem como copia simples do documento de identidade do procurador.

4.4. O candidato é o responsavel pelo preenchimento da ficha de inscrigdo (Anexo /), e pela
veracidade das informacées prestadas, bem como dos documentos juntados. Estardo
automaticamente eliminados do Processo Seletivo Simplificado os candidatos cujas fichas de
inscricdo apresentar rasuras, incorregoes, dados incompletos ou informacées inveridicas.

4.5. Sera permitida a inscricdo por procuragdo particular, com firma reconhecida em cartério,
mediante entrega do instrumento de mandato, acompanhada obrigatoriamente do documento de
identidade do procurador. N&o sera admitida mais de uma inscricdo do mesmo candidato(a) para
a mesma funcéo.

4.6 O candidato inscrito por procuragdo assume total responsabilidade pelas informacbes
prestadas por seu procurador, arcando com as consequéncias de eventuais erros de sey
representante no preenchimento da Ficha de Inscrigdo.

4.7 Toda a documentacéo citada no item 4.3.1.devera ser enumerada e apresentada juntamente
com a ficha de inscrigdo, em envelope lacrado e indevassavel, rubricado em seus fechos e com
as seguintes indicacoes:
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
EDITAL N° 001/2024
NOME DO(A) CANDIDATO(A):
FUNCAO PLEITEADA:
ENDERECO:
CELULAR:
E-MAIL: |

4.8 O ndo atendimento aos procedimentos estabelecidos para a inscricdo implicara o seu
cancelamento, se verificada a irregularidade a qualquer tempo.

4.9 O candidato que prestar declaragéo falsa, inexata ou, ainda, que ndo possa satisfazer todas
as condicdes estabelecidas neste Edital terd sua inscrigdo cancelada e, em consequéncia,
anulados todos os atos decorrentes, mesmo que aprovado no Processo Seletivo Simplificado e
que o fato seja constatado posteriormente.

4.10 As informacdes prestadas na ficha de inscricdo constituem inteira responsabilidade do
candidato, cabendo & Comissdo Examinadora o direito de excluir do Processo Seletivo
Simplificado aquele que preenché-la com dados incorretos, bem como aquele que prestar
informagdes inveridicas ainda que o fato seja constatado posteriormente, sem prejuizo das
medidas legais cabiveis.

4.11 Os membros da Comissio Examinadora, ndo se responsabilizario pela conferéncia
dos documentos entregues nos envelopes de inscricdo, corretos ou n&o, cabendo ao
candidato esta responsabilidade.

4.12 Uma vez efetivada a inscricio, néo sera possivel a entrega de novos documentos, alteracéo
dos documentos entregues ou alteracao nas informacées prestadas na Ficha de Inscricao.

4.13 O recebimento da inscricdo nao desobriga o candidato de comprovar, a qualquer tempo,
quando solicitado, o atendimento a todos os requisitos e condicbes estabelecidos neste Edital,
sob pena de eliminacao do certame.

4.14 A documentagio apresentada devera corresponder a fungéo pleiteada, sob pena de
desclassificacio.

4.15 A auséncia de qualquer documento importara na desclassificagéo e exclusio do candidato
do Processo Seletivo Simplificado.

4.16 Nao se admitira o envio por e-mail ou outro meio eletrénico de qualguer documentacao.

4.17 Caso o candidato queira se candidatar a mais de uma funcao, devera realizar a inscrigio
correspondente (uma inscrigio para cada fungdo), anexando a documentaco referida no item
431 :
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5 — DAS VAGAS

5.1 As vagas, pré-requisitos, carga horaria e vencimento séo os seguintes:

[ Funcio N°Vagas| Carga Pré-requisitos Vencimento
Horaria Mensal
Semanal
Contador 01 40 horas | Bacharel em Ciéncias Contabeis e | R$ 4.770 66
Registro no Conselho Competente.
Agente Administrativo 03 40 horas Ensino Médio Completo e R$2.074,20 |
Conhecimentos de Informatica |
Auxiliar de Servicos 01 40 horas Ensino Médio Completo R$1.659,31
L Qerais

5.2 Das vagas para pessoas com deficiéncia.

5.2.1 Fica reservado o percentual de 5% (cinco por cento) do total das vagas para pessoas com
deficiéncia, sendo as fungées do cargo compativeis com a doenca elou incapacidadde que
acomete o candidato. O candidato devers apresentar Laudo Médico que explicite qual a
deficiéncia acometida pelo candidato, bem como atestar a compatibilidade entre a deficiéncia e a
funcdo pleiteada, de acordo com as atribuicdes descritas neste Edital: sob pena de o mesmo
concorrer a vaga comum,

5.2.2 No ato de publicacio do resultado final, serdo divulgadas duas listas: a primeira, chamada
lista geral, com a relacio de todos os candidatos classificados; e uma segunda, a “lista
especial”, contendo a classificagao apenas dos candidatos com deficiéncia.

5.2.3 Selecionados 04 (quatro) candidatos da lista geral, a quinta vaga devera ser preenchida
pelo primeiro candidato da lista especial.

6 — DA CLASSIFICACAO

6.1 Da habilitagdo: Estaro habilitados os candidatos cuja documentacao esteja completa e em
acordo com as exigéncias dos itens 3.1 e 4.3.1 deste Edital. Uma vez verificada a inexatidao,
rasura, ou casos em que a documentagao esteja incompleta, o candidato sera desclassificado do
presente certame.

6.2 Da Avaliagdo e Classificacdo: A analise dos documentos apresentados sera realizada pelos
membros da Comissdo Examinadora constituida para esta finalidade, e a classificacio dos
candidatos inscritos/habilitados far-se-a de acordo com a formagéo/habilitagdo especifica, bem
como da experiéncia profissional na area pleiteada, observados os critérios a seguir
apresentados: W S,

{ Lo pm—
L
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6.2.1 Formagéo académica:

8

Para as funcgdes de Nivel Médio Completo e Nivel Superior Completo: AUXILIAR DE SERVICOS

GERAIS, AGENTE ADMINISTRATIVO e CONTADOR.

6.2.1.1 Formacéo escolar e/ou académica para a funcao de AUXILIAR DE SERVICOS GERIAS

]ﬁtula Nimero de Pontuacio
_ Pontos Maxima

Ensino Médio Técnico em Administracdo 10 10

Ensino Médio Técnico em Servicos Plblicos 10 10 J
6.2.1.2 Formag&o académica para a funcio de AGENTE ADMINISTRATIVO

itulo Nidmero de Pontuagio |

1 [ Pontos Maxima

Curso de Doutorado Concluido na area pleiteada 65 65
Curso de Mestrado Concluido na area pleiteada 60 60
Curso de Pés Graduagao /atu sensu na area pleiteada com 55 110
carga horaria minima de 360 horas

Graduac&o de Nivel Superior em Superior Administragao de 50 100
Empresas, Administragao Publica, Servigos Plblicos, Ciéncias

Contabeis e Bacharel em Direito
Ensino Médio Técnico em Administragéo 10 10 |
Ensino Médio Técnico em Servicos Piblicos 10 10

Ensino Médio Técnico em Contabilidade 10 10

Ensino Médio Técnico em Informatica 10 10

(*) Para os Cursos de P6s Graduagao latu sensu e Curso Superior, havera limites de
pontuagao. Somente serdo pontuados os Certificados de acordo com os limites do quadro

6.2.1.3 Formagao académica para a fungio de CONTADOR

Titulo Nimero de Pontuagdo |
Pontos Maxima

Curso de Doutorado Concluido na area pleiteada 65 65

Curso de Mestrado Concluido na area pleiteada 60 680

Curso de Pos Graduac&o /atu sensu na area pleiteada com 85 110

carga horaria minima de 360 horas

(*) Para os Cursos de Pés Graduagio latu sensu, havera limites de
serdo pontuados os Certificados de acordo com os limites do quadro

pontuacdo. Somente
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6.3 Experiéncia profissional na area pleiteada:

Funcao Item Pontuagio N° maximo
de pontos (*)
Contador Efetivo exercicio na area pleiteada, no 1.0 ponto para cada 12 10

setor pablico ou privado, até dez/2023. (doze) meses de exercicio

Agente Administrativo [Efetivo exercicio na area pleiteada, no 1.0 ponto para cada 12 10
setor publico ou privado, até dez/2023.  (doze) meses de exercicio

Auxiliar de Servigos [Efetivo exercicio na area pleiteada, no 1.0 ponto para cada 12 10
Gerais setor publico ou privado, até dez/2023.  (doze) meses de exercicio
Documentos Cépia do comprovante de experiéncia profissional para comnrovaci o o=
habeis a experiéncia para as fungdes que especifica neste Edital. S3o documentos
comprovar a habeis a comprovar o tempo de experiéncia: Carteira de frabalho e
xperiéncia na Previdéncia Social (CTPS), holerites que constem a fungéo
rea pleiteada exercida/pleiteada; Documentos oficiais expedidos por érgdos/autarquias da

Administragdo Publica Federal/Estadual/Municipal,
Obs.: Para tempo de experiéncia concomitante ndo sera pontuado duas vezes ne mesmo
item,

=

6.3.1 N&o sera considerada a contagem de tempo que ndo explicite o periodo trabalhado e a érea
pleiteada pelo candidato.

6.3.2 Os documentos deverdo estar legiveis, datados e assinados pelo gestor do oérgio
declarante, sem rasuras, bem como em papel timbrado da instituicao.

6.3.3 N3o serdo aceitos documentos fora da data, horério e local indicado para as inscricfes

6.3.4 Os certificados dever3o conter impressa a carga horaria, sem a qual ndo sera efetuada a
avaliagao pertinente.

6.3.5 O tempo de experiéncia sera computado a cada 12(doze) meses efetivamente trabalhados.

6.3.6 Em hipétese alguma, sera devolvida qualquer documentagao apresentada no item 4.3.1. A
nota final da analise dos titulos sera constituida do somatério dos pontos coiridos obtidos pelo
candidato.

6.3.7 O tempo de exercicio utilizado para o cémputo de aposentadoria ndo sera computado para
fins de classificacdo neste certame, sendo obrigatorio, caso o(a) candidato(a) seja aposentado(a),
a apresentacao de documento expedido pelo INSS ou por regime préprio de previdéncia (carta de
concessao de aposentadoria) que comprove o tempo utilizado para a aposentadoria.
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7 — Do Resultado Provisério

7.1 Apds andlise dos documentos apresentados sera divulgada uma lista contendo a
classificagdo proviséria em ordem decrescente do total de pontos obtidos, por area pleiteada.

7.2 O resultado provisorio sera publicado nas redes sociais oficiais, no site oficial da Camara

Municipal de S&o José da Barra, no endereco www.saojosedabarra.mg.leq.br, e afixado no

Mural de Avisos da Camara Municipal, conforme dispGe a Lei Organica Municipal.

7.3 O resultado final ser4 calculado pela soma geral dos pontos obtidos na forma do item 6 deste
Edital.

7.4 Serdo desclassificados os candidatos que ndo satisfazerem os requisitos minimos exigidos
conforme neste Edital.

7.5 Na hipotese de empate sera dada preferéncia para efeito de classificago, sucessivamente:

a) Ao candidato que apresentar a maior somatéria de pontos na formacgdo académica:

b) Ao candidato que apresentar maior experiéncia profissional na area para a qual se inscreveu,
=

c) ldade maior.

7.6 Os candidatos com idade igual ou superior a 60 anos, completados até o Ultimo dia do prazo
de inscricdo, terdo preferéncia sobre os demais, na hipétese de empate, adotando-se como
primeiro critério de desempate, nesse caso, a idade mais elevada, nos termos do art. 27;
paragrafo Unico, da Lei Federal n® 10.741/2003.

8 - DOS RECURSOS

8.1 O candidato inscrito que ndo concordar com sua classificagdo proviséria podera interpor
recurso, por escrito fundamentado em formulario préprio (Anexo Il), no prazo de 02 (dois) dias
Uteis contados a partir da publicagdo do resultado provisério, conforme estabelecido no
Cronograma de Atividades — Anexo Ill deste Edital.

8.2 Os recursos serfo julgados pela Comissdo Examinadora, e deverd obedecer os prazos
previstos no Cronograma de Atividades — Anexo Il deste Edital.

8.3 Admitir-se-a4 um Unico recurso para cada candidato, relativamente a classificacdo, desde gue
devidamente fundamentado.

8.4 Serdo aceitos recursos via e-mail para o] endereco eletrénico
assessoria@saojosedabarra.mg.leg.br, que deverdo ser enviados até as 23h59min do dia
16/02/2024, conforme estabelecido no Cronograma de Atividades — Anexo Ill deste Edital.




11

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA — MG
Trav. Ary Brasileiro de Castro, n.° 242 - Centro - CEP.:37.945-000 - Fone: (35)3523-9101
CNPJ N.°01.729.464/0001-04 / Inscrigio Estadual: Isenta.
Email: secretaria@saojosedabarra.mg.leg.br
Site: www.saojosedabarra.mg leg.br

8.5 N&o sera conhecido o recurso que:

a) for interposto fora do prazo;

b) for interposto por via postal ou outro meio no previsto neste Edital.

c) ndo estiver de acordo com as exigéncias especificadas nos itens deste edital.

8.6 As respostas dos recursos serdo publicadas nas redes sociais oficiais, no sife oficial da
Camara Municipal de SZo José da Barra, no endereco www.saojosedabarra.mg.leg.br, e
afixado no Mural de Avisos da CAmara Municipal no mural de avisos, nos prazos estabelecidos
no Cronograma de Atividades — Anexo lll deste Edital.

9 — DA DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL

9.1 Do Resultado Definitivo — Apés a publicagéo das respostas aos recursos interpostos sera
publicado, de acordo com estabelecido no Cronograma de Atividades — Anexo Il deste Edital, o
Resultado Definitivo, do qual ndo cabera mais qualquer recurso.

9.2 Nao serao aceitos revisdo de recursos ou recursos de recursos.

9.3 O resultado final deste Processo Seletivo sera homologado pelo Chefe do Poder Legislativo,
através de Portaria de Homologag&o que sera publicado nas redes sociais oficiais, no site oficial
da Camara Municipal de Sao José da Barra, no endereco www.saojosedabarra.mg.leg.br, bem
como no mural de avisos da Camara Municipal.

9.4 O resultado definitivo ainda que homologado, podera ser revisto de oficio pela Administracéo
Plblica, desde que fundamentado, quando constatado erro material elou de analise dos
documentos apresentados. Neste caso devera ser editado uma nova Portaria Homologatoria.

9.5 A modificagio do resultado definitivo que determinar uma reclassificacdo dos candidatos, tera
como consequéncia imediata a extingdo dos contratos eventualmente celebrados daqueles que
nao tiveram alcangados pontuagao suficiente para a contratacdo em face da nova classificacdo.

10 — DA VIGENCIA DO PROCESSO SELETIVO E DOS CONTRATOS

10.1 O presente Processo Seletivo Simplificado tera validade de 06 (seis) meses, prorrogavel
uma unica vez por igual periodo, a contar da data de publicacido da Portaria que homologar o
resultado final, ou até a realizagio de concurso publico de provas e/ou provas e titulos, o que
ocorrer primeiro; podendo os profissionais classificados serem chamados a firmar contrato por
prazo determinado com a Camara Municipal a qualquer tempo dentro do periodo de vigéncia.

10.2 Os contratos firmados poderdo ser rescindidos antes do término de vigéncia do presente,
caso haja interesse da administracdo ou realizagdo de concurso publico de provas e/ou provas e

titulos.
=

/
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10.3 Havendo necessidade, os contratos firmados poderdo ser prorrogados/renovados dentro da
vigéncia deste processo.

11 — DA ASSINATURA DO CONTRATO

11.1 Os candidatos aprovados no presente certame, poderdo ser convocados de acordo com a
necessidade e interesse pliblico, respeitada a ordem de classificacdo deste certame.

11.2 As convocacdes serdo realizadas por meio de publicacdo no site oficial da Camara
Municipal, no endereco www.saojosedabarra.mg.leg.br, bem como no mural de avisos da Camara
Municipal e também via e-mail, desde que informado pelo(a) candidato(a) na ficha de inscricio
(Anexo ) deste Edital. Apos a convocagéo, o candidato(a) convocado(a), tera o prazo de 02
(dois) dias uteis, excluindo-se o dia da convocacdo, para apresentar-se junto ao Setor de
Recursos Humanos da Camara Municipal de S&o José da Barra, na Travessa Ari Brasileiro de
Castro, n.° 242 — Centro, munido dos documentos abaixo relacionados, sob pena de sua
desidia/ndo apresentacdo ser considerada como rentncia ao objeto do certame, a relacao
juridica e ao direito de contratar com a Camara Municipal, podendo a Administrac&o convocar o
proximo candidato(a) classificado(a) da lista.

11.3 Os documentos para assinatura do contrato sdo os seguintes:

a) 02 (duas) fotografias 3/4, coloridas e recentes;

b) Original e xérox da Carteira de Identidade (RG),

c) Original e xérox do CPF:

d) Original e xérox das certidées de nascimento ou casamento, e de nascimento de filhos:

e) fotocopia autenticada do Titulo de Eleitor e comprovante de votagao na Ultima eleico;

f) fotocopia autenticada do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

g) fotocopia autenticada do cartio de PIS/PASEP:

h) declaracdo de bens e valores que constituem seu patriménio:

i) declaragéo de exercicio ou ndo de outro cargo, emprego ou fung&o puablica, municipal, estadual,
distrital ou federal, com respectivo horario. (Art. 37, XVl e Art. 40, § 6°, CF/88);

J) certidao de antecedentes, expedida pelo Instituto de Identificacdo de Minas Gerais:

k) Original e xérox do Diploma e Registro Profissional de Categoria, com a habilitacéo especifica
da area para a qual se inscreveu:

) comprovante de endereco atualizado (faturas de agua, energia, telefone);

m) declarago de ndo haver sofrido sancéo impeditiva do exercicio de cargo/funcao puiblicz,

n) comprovante de conta no Banco do Brasil;

0) caderneta de vacinacdo ou documento equivalente, quando filho menor de 07(sete) anos:

p) comprovante de frequéncia escolar dos filhos, a partir de 07(sete) anos de idade:;

q) laudo médico subscrito por junta/ou médico do trabalho, atestando a capacidade fisica e
mental para o desempenho das funcées:

s) declaracéo de que n&o participa da geréncia de empresa privada, sociedade civil ou exerce
comercio e, nessa qualidade transacionar com o Municipio;
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r) outros documentos solicitados pelo Setor de Recursos Humanos.

11.4 E condicdo essencial para a assinatura do contrato a apresentacdo dos documentos
mencionados no item anterior e da sua regularidade. A nao apresentacdo da documsntacio
prevista ou a sua irregularidade implicara a néo realizagcdo do contrato ou a sua nulidade se
celebrado sem esse requisito essencial.

11.5 Sera eliminado do Processo Seletivo o candidato que nao comparecer no local, data e hora
estabelecidas no ato da publicacéo, exceto quando houver Justificativa prévia por escrito, quando
podera ser designado para outra ocasido.

11.6 As convocagbes poderdo ocorrer durante todo o periodo de validade do Processe Seletive.

11.7 A classificacéo final no Processo Seletivo ndo assegurara o ingresso automatico como
servidor publico.

12. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

12.1 Os contratos originados deste processo seletivo simplificado reger-se-8o0 em conformidade
com a Lei Complementar n® 133, de 27 de dezembro de 2022, que “Institui o Plano de Carreira &
Vencimentos da Camara Municipal de Sdo José da Barra, Estado de Minas Gerais e da outras
providéncias” c/c Lei Municipal n® 321, de 12 de fevereiro de 2010, que “Dispde sobre a
contratacdo por tempo determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico, nos termos do inciso X, do art. 37 da Constituicdo Federal e art. 75, IX da Lei
Orgénica Municipal e dé outras providéncias’.

12.2 Os casos omissos sero dirimidos pela Comiss&io Examinadora, observados os principios e
normas que regem a Administraco Pdblica.
12.3 E legalmente competente para dirimir quaisquer dlvidas referentes a este Processo

Seletivo, com rentncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, o Foro da Comarca de
Alpinopolis, Estado de Minas Gerais.

Sao José da Barra/MG, 01 de fevereiro de 2024.
DEUSMAR‘RAIMUNDO DE MORAIS
Presidente

Ciente e de acordo:

/ﬁf,
GERALDO MAGELA SANTOS COSTA
Vice-Presidente
FFHA A=

NATHAN CALEBE SEMIAO
Secretario
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ANEXO | - FICHA DE INSCRICAO
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, AGENTE ADMINISTRATIVO E CONTADOR

Nome do candidato:

RG CPF Data de Nascimento

Enderego Nimero CEP Complemento |
| Bairro Cidade Estado

Telefone E-mail:

() AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
( ) AGENTE ADMINISTRATIVO
( ) CONTADOR

Anexar, enumerar e rubricar as copias dos documentos juntados no ato da inscrigéo e fazer
referéncia ao item que se enquadra.

ﬁssinale com um X os documentos que instruem a inscrigao:

( ) Ficha de inscrigo — Anexo |, devidamente preenchida e assinada;

() Copia da Carteira de Identidade ou equivalente;

( ) Copia do CPF;

( ) Copia do Comprovante de Residéncia:

() Copia do Titulo de Eleitor e Comprovante da tltima votacdo ou Certidao de quitagcio eleitoral emitida
por meio eletronico, através do website htfps:/Awvww.jus. br/eleitor/certidées/certidao-de-quitagdo-eleitoral
() Copia do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

() Cdpia do Comprovante de Escolaridade (Histérico Escolar, Declaracdo da Instituicio de Ensino ou
documento equivalente) em conformidade com a habilitag&o exigida, de acordo com o quadro do item 5.1
deste Edital:

() Carta de concess&o de aposentadoria, em caso de o candidato se declarar aposentado;

() Termo de Procuragao, com firma reconhecida em cartério, se o candidato inscrever-se por meio de
procurador, bem como copia simples do documento de identidade do procurador;

() Comprovac&o de experiéncia profissional:

() Comprovagao de formacéo académica, e;

( ) Outros

Declaro que juntei ( ) folhas no ato da inscrigdo.
(N® de folhas) (N® de folhas por extenso)

ASSINATURA DO(A) CANDIDATO(A) OU PROCURADOR LEGAL
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ANEXO | - (COMPLEMENTO DA FICHA DE INSCRICAO)

ATENGAO:

Os documentos para a comprovagdo dos titulos deverdo estar legiveis, sem rasura e devidamente
formalizados pela instituicio de referéncia.

Nao serao aceitos documentos fora da data, horario e locais indicados para as inscrigoes.

Os certificados dever&o conter impressa a carga horaria, sem a qual ndo ser4 efetuada a avaliagéo
pertinente.

As certiddes referentes a comprovagao de efetivo exercicio profissional no magistério deverso expressar
claramente a descricéo das atividades desenvolvidas, bem como ser expedida em formulario préprio e
devidamente reconhecida pela autoridade competente em papel timbrado na instituicio de ensino.

Em hipotese alguma, sera devolvida qualquer documentagdo apresentada.

A
i |.| =1l It

il s ﬂ--‘l“‘
“ =

eSS 7 121 A s - ] T 1
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OBSERVACAQ (Reservada a Comissao Examinadora):
() Inscricdo Deferida

() Inscricao Deferida

Obs:

) 1) Micaely Cristina Morais Ferreira
Assinatura da

Comissao 2) André Cardoso Freitas
Examinadora

3) Weslei Cristian Pimenta
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Lo AN
FORMULARIO PARA RECURSO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, AGENTE ADMINISTRATIVO E CONTADOR

Nome do candidato:

RG: CPF: Data de Nascimenta:
Enderego: Namero: CEP Complemento:
Bairro: Cidade: Estado: ]
Telefone: E-mail;
FATOS E FUNDAMENTOS DO RECURSO:

S8o José da Barra, de de 2024.

Assinatura do Recorrepte
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RESERVADO A COMISSAO EXAMINADORA

Sao José da Barra/MG, de de 2024

1) Micaely Cristina Morais Ferreira

Assinatura da Comisséao

: 2) André Cardoso Freitas
Examinadora

' 3) Weslei Cristian Pimenta




19

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA - MG
Trav. Ary Brasileiro de Castro, n.° 242 - Centro - CEP.:37.945-000 - Fone: (35) 3523-9101
CNPJ N.°01.729.464/0001-04 / Inscricio Estadual: Isenta.
Email: secretaria@saojosedabarra.mg.leg.br
Site: www.saojosedabarra.mg.leg.br

ANEXO lil - DO CRONOGRAMA DE REALIZAGCAO DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2024 CMSJB.

Cargos: Auxiliar de Servicos Gerais(01 vaga), Agente Administrativo(03 vagas)
e Contador(01 vaga).

Data Atividade
02/02/2024 Publicacdo do Edital-Site oficial da Cémara Municipal de‘
Sao José da Barra/MG, www.sagjosedaiama g go.or &

Painel de publicacdo oficial da Camara Mummpal -
Travessa Ary Brasileiro de Castro, n°242 - Centro Séo
José da Barra.

06/02 a 09/02/2024 Periodo de inscrigbes

Das 08h30min as 11h00 de 13h00 3s Sede da Camara Municipal — Travessa Ary Brasileiro de
15h00min na Sede da Camara Municipal Castro, n°242 — Centro Sao José da Barra.

Entrega dos envelopes lacrados nos termos
dos itens 4.3 e 4.7 do Edital n°001/2024

12/02/2024 a 14/02/2024 Andlise de documentos pela Co;'nisséo Examinadora

14/02/2024 Publicagao do Resultado Provisério

15/02/2024 a 16/02/2024 Das 08h 30min as |Prazo para Interposicao de Recursos
11h00 de 13h00 as 15h00min na Sede da
Camara Municipal- Travessa Ary Brasileiro de
Castro, n®242 — Centro S&o José da Barra.

19/02/2024 Avaliacido dos Recursos
19/02/2024 Publicacdo da Classificagdo Definitiva
20/02/2024 Publicacdo da Portaria Homologatério

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA - MG

Comissédo desrgnada através da Portaria 001, de 29 de janeiro de 2024.
/’
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