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ANEXO IV – TERMO DE REFERÊNCIA PARA BENS COMUNS 

 

TR – TERMO DE REFERÊNCIA (BENS COMUNS) 
 

O QUE SERÁ CONTRATADO? 

Item 

Descrição 

Códi

go 

CAT

MAT 

U

ni

da

de 

Qnt

d. 

**Val

or 

Unitá

rio 

Estim

ado 

**To

tal 

1 

Bolo de Farinha de Trigo – Peso unitário de 

aproximadamente 320 gramas. Ausência de 

sujidades, parasitas, larvas, corpos estranhos. 

Não devem estar murchos e nem com aspecto 

envelhecido e nem mofados. Deverá ser 

acondicionado em embalagens limpas, 

devidamente fechadas, rotuladas e 

identificadas nos aspectos qualitativo e 

quantitativo, constando o peso líquido, prazo 

de validade, procedência de fabricação, 

informação nutricional e demais dados 

conforme as disposições da legislação vigente. 

    

308248 
    

Uni 
     

15 

 
R$ 14,9

0 

R$ 

223,50 

2 

Bolo de Fubá - Peso unitário de 

aproximadamente 320 gramas. Ausência de 

sujidades, parasitas, larvas, corpos estranhos. 
Não devem estar murchos e nem com aspecto 

envelhecido e nem mofados. Deverá ser 

acondicionado em embalagens limpas, 
devidamente fechadas, rotuladas e 

identificadas nos aspectos qualitativo e 

quantitativo, constando o peso líquido, prazo 

de validade, procedência de fabricação, 
informação nutricional e demais dados 
conforme as disposições da legislação vigente. 

   

476817  
Uni   15 

R$ 

12,90 

R$ 193,

50 

3 

Pão de queijo de Polvilho - arredondado, 

tamanho padrão. Não devem estar murchos e 

nem com aspecto envelhecido, devendo ser 
produzido no dia da entrega. Deverá ser 

acondicionado em embalagens limpas e 

devidamente fechadas. 

19727 
    

Kg 
30 

R$ 

34,90 

R$ 

1.047,00 

mailto:compras@saojosedabarra.mg.leg.br
http://www.saojosedabarra.mg.leg.br/


4 

Pão tipo Francês, de 50 g cada. Deve apresentar 

aspecto crocante, miolo poroso, não deve 

apresentar a casca tostada em excesso, produzido 

no dia da entrega. Ausência de sujidades, parasitas, 

larvas, corpos estranhos. Deverá ser acondicionado 

em embalagens limpas e devidamente fechadas. 

    

465549 

    

Kg 
  25 

R$ 

13,99 

R$ 

349,75 

5 

Biscoito de Polvilho, embalados em sacos 

plásticos transparente resistentes, 90% deve 
estar com suas características físicas intactas 

(não quebrados). No seu rótulo deverá conter 

informação nutricional por porção sobre 
glúten, ingredientes, data de fabricação, 

validade, lote. Produtos de fabricação própria, 

deverão apresentar data de fabricação e 

validade. 

465596 Kg 15 
R$ 49,9

0 

R$ 

748,50 

6 

Mini salgado para festa – Enroladinho de 
presunto e mussarela, coxinha de frango, 

quibe, risole de carne moída, risole de 

presunto e mussarela, pão de queijo recheado 

de frango. 

11919 Kg 12 
R$ 45,9

0 

R$ 550,

80 

7 
Presunto magro, cozido, acondicionado em 

saco plástico transparente (FATIADO). 447774 Kg 8 
R$ 35,9

0 

R$ 287,

20 

8 
Queijo tipo mussarela, embalado em plástico 

transparente (FATIADO). 446636 Kg 8 
R$ 59,9

0 

R$ 479,

20 

9 

Manteiga tipo vegetal, com sal, embalagens de 
500g, com validade mínima de 3 meses na 
data da entrega. 

446393 Uni 6 
R$ 27,5

0 

R$ 165,

00 

VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ 

4.044,45 

 

DESCRICÃO DA SOLUÇÃO 

QUAL O MOTIVO 

DA 

CONTRATAÇÃO? 

Se faz necessária devido a oferta diária de café/lanche para servidores e 

vereadores, bem como cafés após as Sessões Ordinárias e Solenes. 

NATUREZA E GARANTIA 

NATUREZA 
  Comum. 

  Especial 

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANÇA DO 

BEM 

HAVERÁ PROVA 

DE QUALIDADE? 

   Sim Justificativa: 

  Não 



O EDITAL EXIGIRÁ 

AMOSTRA? 

 Sim   Justificativa: 

 Não 

HAVERÁ 

GARANTIA DO 

BEM? 

 Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado deverá presta 
garantia dos bens indicados nos itens X e Y por, no mínimo, N meses, a partir 

do seu recebimento pela contratante. 

 Não. 

HAVERÁ 

ASSISTÊNCIA 

TÉCNICA? 

 Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestará 
assistência técnica em relação aos bens indicados nos itens X e Y, durante N  

meses, a partir do seu recebimento pela contratante, por meios próprios, sem 

custo para a administração pública. 

 Não será prestada assistência técnica em relação aos itens. 

CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

FORMA DE 

CONTRATAÇÃO 

 Inexigibilidade de licitação, com fundamento no art. 74, X, da Lei Federal n° 

14.133/21. 

 Dispensa de licitação em razão do valor, com fundamento no art. 75, II, da Lei 

Federal n° 14.133/21. 

 Dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, X, da Lei Federal n° 

14.133/21. 

   Pregão eletrônico. 

CRITÉRIO DE 

JULGAMENTO 

  Menor Preço 

  Maior desconto 

O ORÇAMENTO 

ESTIMADO É 

SIGILOSO? 

 Sim.  Justifique: 

  Não. 

 

 
 

 

QUALIFICAÇÕES 
TÉCNICAS 

EXIGIDAS 

 Declaração de ciência das informações necessárias para o cumprimento da 

futura obrigação contratual. 

Justificativa: 

  Registro na entidade profissional competente. 

Justificativa: 

 Indicação de pessoal técnico, instalações e aparelhamento para o cumprimento 

da futura obrigação da equipe técnica responsável pela execução dos trabalhos. 

Justificativa: 

 Outro previsto em lei especial. Especificar: 

 Não será exigida prova de qualificação técnica em razão da baixa. 

HÁ CRITÉRIO DE 

SUSTENTABILIDAD

E? 

 Sim   Especificar: 

  Não 

HÁ RISCOS A 

SEREM 

ASSUMIDOS PELA 

CONTRATADA? 

Sim   Especificar: 

 Não. 



FORMA DE ENTREGA DO BEM 

COMO O BEM 

DEVE SER 

ENTREGUE? 

 O bem deve ser totalmente entregue de uma só vez, conforme edital. 

 Os itens do presente termo de referência será recebido parceladamente à 
medida das necessidades da Câmara Municipal, após o recebimento da Ordem 

de Fornecimento. 

LOCAL E HORA DA 

ENTREGA 

A entrega deverá ocorrer no endereço Travessa Ary Brasileiro de Castro  nº 242 
– Centro- CEP: 37.945-000, nos horários de 08:00 horas (de segunda a sexta 

feira) e as 14:00 (no dia de Sessão Ordinária), podendo haver alterações. 

PRAZO MÁXIMO 

DE VALIDADE 

No caso de bens perecíveis, o seu prazo de validade na data da entrega não 

poderá ser menor que 7 dias, conforme prazo total recomendado pelo fabricante. 

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO 

PRAZO DO 

CONTRATO 

  30 dias (pronta entrega). 

   12 meses. 

    Outro prazo. Especificar: Terá vigência de 7 (sete) meses a contar da data da 

assinatura do contrato. 

HAVERÁ 

POSSIBILIDADE DE 

PRORROGAÇÃO? 

  Sim, nas hipóteses do art. 111 da Lei Federal n° 14.133/21. 

  Não. 

FORMA DE 

PAGAMENTO 

Meio: Crédito bancário em conta a ser indicada pela contratada. 

 

Qual o prazo? Até 30 dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal (ou 

fatura) com o comprovante de regularidade fiscal da contratada. 

 

Prova de regularidade fiscal 

A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentação dos documentos 

constantes no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21, quando não for possível 

consultar pelos sistemas oficiais. 

QUAL A GARANTIA 

DO CONTRATO? 

 X% do valor inicial do contrato. Justificativa: (O percentual somente pode ser 

superior a 5% mediante justificativa na complexidade técnica ou nos riscos 

envolvidos, não podendo ser superior a 10%). 

 Não há. Justificativa: A garantia não será exigida por baixo risco de 

inexecução contratual. 

PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

DADOS 

ORCAMENTÁRIOS 

DA CONTRATAÇÃO 

Funcional Programática: 01.031.0003.4002 

Elemento de Despesa: 3.3.90.30 

Fonte do Recurso: 1.500 

Obs: Esses dados estão sujeitos à revisão por ocasião da emissão do atestado 

de disponibilidade orçamentária. 

 

 



                                               São José da Barra, 21 de agosto de 2024. 

 
 

_________________________________________________ 
Tamiris Luzia de Oliveira 

Agente Administrativo/Apoio, Portaria nº 019 de 06 de agosto de 2024. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ANEXO V – TERMO DE REFERÊNCIA PARA SERVIÇOS COMUNS 

 

TR – TERMO DE REFERÊNCIA (SERVIÇOS COMUNS) 
 

 

O QUE SERÁ CONTRATADO? 

*Lo

te 
Ite

m 
Descrição 

Undida

de 
Qtdade

. 

**Valor 

Unitário 

Estimad

o 

**Total 

1 

1                   R$ 0,00 R$ 0,00 

2                   R$ 0,00 R$ 0,00 



2 

1                   R$ 0,00 R$ 0,00 

2                   R$ 0,00 R$ 0,00 

VALOR GLOBAL ESTIMADO** R$0,00 

JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO EM LOTES* 

(Justificar como foi formado o lote, indicando as razões técnicas que justificam o agrupamento ou a economia de 

escala que se espera obter). 

* A contratação por lote sempre deve ser justificada no campo acima. Se a licitação for apenas por item, coluna e o 

campo devem ser excluídos. 

** O valor estimado está previsto no estudo técnico preliminar, mas ele pode ser sigiloso. Caso seja sigiloso, no campo 

"O orçamento estimado é sigiloso?" deverá ser preenchida a justificativa. 

DESCRICÃO DA SOLUÇÃO 

QUAL O MOTIVO DA 

CONTRATAÇÃO? 
Resumir a solução escolhida pelo estudo técnico preliminar, a partir da 

demanda). 

NATUREZA E GARANTIA DO SERVICO 

NATUREZA 
Resumir a solução escolhida pelo estudo técnico preliminar, a partir da 

demanda). 

HAVERÁ GARANTIA DO 

SERVIÇO? 

 Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado deverá 

prestar garantia pelos serviços prestados de, no mínimo,       meses, 

após a sua conclusão. 

 Não 

CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

FORMA DE 

CONTRATAÇÀO 

 Inexigibilidade de licitação, com fundamento no art. 74,      , da Lei 

Federal Nº 14.133/21. 

 Dispensa de licitação em razão do valor*, com fundamento no art. 75, 

II, da Lei Federal n° 14.133/21. 

* Nesta hipótese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa 

eletrônica, se assim estiver regulamentado. 

 

 Dispensa de licitação, com fundamento no art. 75,      , da Lei 

Federal n° 14.133/21. 

 Pregão eletrônico. 

CRITÉRIO DE 

JULGAMENTO 

 Menor Preço 

 Maior desconto. 

O ORÇAMENTO 

ESTIMADO É SIGILOSO? 

 Sim. Justifique: (Indicar o motivo da escolha do orçamento sigiloso 

para a contratação). 

Não. 

REQUISITOS DA CONTRATADA 

SERÁ EXIGIDA  Sim 



HABILITAÇÃO TÉCNICA? Por quê? (A exigência de habilitação técinica deve ser justificada). 

 Não. 

QUALIFICAÇÕES 

TÉCNICAS EXIGIDAS 

 Declaração de ciência das informações necessárias para o 

cumprimento da futura obrigação contratual. 

 Justificativa: (justificar o motivo da exigência, indicando a 

legislação aplicável, se for o caso). 

 Registro na entidade profissional competente. 

Justificativa: (justificar o motivo da exigência, indicando a legislação 

aplicável, se for o caso). 

 Indicação de pessoal técnico, instalações e aparelhamento para o 

cumprimento da futura obrigação da equipe técnica responsável pela 

execução dos trabalhos. 

 Justificativa: (Justificar o motivo da exi-contratual com a 

comprovação de gência, indicando a legislação aplicável, qualificação 

técnica de cada membro se for o caso). 

Atestado de responsabilidade técnica relativo à qualificação técnico 

profissional com comprovação de registro em conselho profissional 

competente, quando for o caso. 

Justificativa: (Justificar o motivo da exi-contratual com a 

comprovação de gência, indicando a legislação aplicável, qualificação 

técnica de cada membro se for o caso). 

 Atestado de capacidade, relativo à qualificação técnico operacional. 

Justificativa: (Justifica o motivo da exigência, indicando a legislação 

aplicável, se for o caso, e indicar o que o atestado deve conter ou 

comprovar). 

 Outro previsto em lei especial. 

Especificar: (indicar o seu requisito e o fundamento legal). 

Justificativa: (Justificar o motivo da exigência, indicando a 

legislação aplicável, se for o caso) 

HÁ CRITÉRIO DE 

SUSTENTABILIDADE? 

 Sim   Especificar: (indicar o critério) 

 Não 

HÁ RISCOS A SEREM 

ASSUMIDOS PELA 

CONTRATADA? 

 Sim   Especificar: (Somente é possível definir os riscos se a etapa 

"análise de risco" tiver sido realizada. Nessa hipótese, os riscos devem 

ser especificados neste campo). 

 Não 

HÁ PREVISÃO DE 

VISTORIA? 

 Sim 

O licitante deverá realizar vistoria nas instalações do local de execução 

dos serviços no período de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa, no horário de 

XXhYYm às XXhYYm, mediante agendamento para 

acompanhamento de servidor do órgão. 

Caso o licitante não tenha interesse na vistoria, deverá firmar 

declaração nesse sentido, concordando com as condições do local de 
trabalho, renunciando a possibilidade de alegar desconhecimento das 

instalações posteriormente. 

 Não 



COMO O SERVIÇO É 

PRESTADO? 

 O serviço será prestado conforme emissão de ordem de serviço. 

 O serviço terá início imediato a partir da assinatura do contrato, 

contudo a prestação poderá estar sujeita à emissão de ordem de serviço 

pelo fiscal do contrato. 

LOCAL E HORA DA 

PRESTAÇÃO DO SERVIÇO 
O serviço deve ser prestado no endereço (indicar endereço completo 

com CEP), no horário compreendido entre XXhYYm  e XXhYYm. 

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO 

PRAZO DO CONTRATO X MESES 

HAVERÁ POSSIBILIDADE 

DE PRORROGAÇÃO? 

 Sim, nas hipóteses do art. 111 da Lei Federal n° 14.133/21. 

 Não. 

FORMA DE PAGAMENTO 

Meio: Ordem bancária 

Onde? Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Pará 

Qual o prazo? Ate X dias corridos, a contar do recebimento da nota 

fiscal (ou fatura) com o comprovante de regularidade fiscal da 

contratada. 

Prova de regularidade fiscal 

A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentação dos 

documentos constantes no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21, quando 

não for possível consultar aos sistemas oficiais. 

QUAL A GARANTIA DO 

CONTRATO? 

  X% do valor inicial do contrato. 

Justificativa: (O percentual somente pode ser superior a 5% mediante 

justificativa na complexidade técnica ou nos riscos envolvi-dos, não 

podendo ser superior a 10%). 

 Não há. 

Justificativa: (A não exigência de garantia deve ser justificada). 

PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

DADOS ORCAMENTÁRIOS 

DA CONTRATAÇÃO 

Funcional Programática: XXX 

Elemento de Despesa: XXX 

Fonte do Recurso: XXX 

Obs: Esses dados estão sujeitos à revisão por ocasião da emissão do 

atestado de disponibilidade orçamentária. 

 

Local, xx de xxxxx de xxxx. 
______________________________________________________ 

NOME DO SERVIDOR 


