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CONTRATO POR PRAZO DETERMINADO N°003/2022

MINUTA DE CONTRATO
ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI
CELEBRAM, DE UM LADO, A
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE
DA BARRA, ESTADO DE MINAS
GERAIS E DE OUTRO, PLANEJ
ASSOCIADOS LTDA.

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA, pessoa
juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 01.729.464/0001-
04, com enderego na Travessa Ary Brasileiro de Castro, 242, CPE.:37.945-000,
Bairro Centro, na cidade de S3o Jose da Barra, comarca de Alpinépolis, Estado de
Minas Gerais, representada neste ato por seu Presidente, o senhor EDMAR DOS
SANTOS GONCALVES, brasileiro, nascido aos 04/05/1984, natural de Alpindpoalis,
Estado de Minas Gerais, portador do RG n.°MG-12320747 SSP-MG e devidamente
inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n.°062.914.406-01, filho de Vicente
Gongalves de Melo e de Ana Maria dos Santos Gongalves, domiciliado no mesmo
endereco constante da Camara Municipal.

CONTRATADO: PLANEJ ASSOCIADOS LTDA, pessoa juridica devidamente
inscrita no CNPJ/MF sob o n°.04.284.336/001-84, com endereco na Dr Placidino
Brigagao, 961, CEP.:37.980-000, Bairro Centro, na cidade de Sio Sebastido do
Paraiso, comarca de Sao Sebastido do Paraiso, Estado de Minas Gerais,
representada por HENRIQUE HILARIO RODRIGUES, brasileiro, nascido aos
28/08/1985, natural de Sao Tomas de Aquino, Estado de Minas Gerais, portador do
RG n.°MG-12312624 SSP-MG e devidamente inscrito no Cadastro de Pessoas
Fisicas sob o n.°067.001.686-19, filho de Pedro Alves Rodrigues e de Marina
Hilario Silva Rodrigues.

As partes acima qualificadas, com base no art. 37, IX da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, com base no Procedimento Administrativo n.°011/2022
(Dispensa de licitacdo), vém celebrar o presente CONTRATO POR PRAZO
DETERMINADO, mediante as clausulas e condicdes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO, DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS E
DAS OBRIGAGOES

O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
cessao de direito de uso de sistemas integrados de gestdo publica para
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manutengao das atividades dos departamentos da Camara Municipal com Médulo
de Planejamento PPA, LDO e LOA, Moédulo de Tesouraria, Mddulo de
Contabilidade Publica, Mddulo de Compras e licitagdes, Médulo de Almoxarifado,
Médulo de Patriménio Publico, Médulo de Controle de Frota, Médulo de RH e Folha
de Pagamentos e Madulo Portal da Transparéncia.

Segue neste contrato o Anexo | - ESPECIFICACOES DOS REQUISITOS
MINIMOS DOS SISTEMAS, que faz parte integrante deste contrato e que devera
ser atendido pela Contratada.

Paragrafo primeiro. A prestacédo de servigos serdo as seguintes:

Cessao de direito de uso e suporte técnico de sistemas integrados de gestdo
publica para manutencéo das atividades dos departamentos da Camara Municipal:
Médulo de Planejamento PPA, LDO e LOA

Madulo de Tesouraria

Maddulo de Contabilidade Publica

Médulo de Compras e licitagbes

Médulo de Almoxarifado

Méddulo de Patriménio Publico

Mddulo de Controle de Frota

Modulo de RH e Folha de Pagamentos

Maddulo Portal da Transparéncia

Constituem servigos complementares ao objeto:

Instalag&o do sistema e Migragdo dos dados existentes na atual plataforma de dados e
respectiva customizacdo dos mesmos na nova plataforma;

A migragao e o aproveitamento de dados histéricos e cadastrais dos sistemas em uso,
até a data de execugdo desta fase s@o de responsabilidade da empresa, com
disponibilizag&o destes pela Camara.

Para instalagéo, configuragao, transferéncia e conversdo dos dados existentes nos
Modulos em utilizagdo, parametrizagdo, adequagdo, testes, treinamento, suporte
teécnico, manutengdo e atualizacdo do SISTEMA, a CONTRATADA devera obedecer
as especificagbes contidas neste roteiro e utilizar metodologia fundamentada em
principios e técnicas, observando as descrices e os prazos definidos em cada uma
das seguintes atividades:

Configuragio dos softwares que fazem parte da solugdo, compatibilizando o sistema
com o ambiente de producéo desta Camara;

Atribuicdo de regras de negécio, adequando as funcionalidades do sistema as regras
de negocio da area especificas que utilizardo os Mddulos especificados;

Treinamento de administradores do sistema:

Treinamento de usuérios;

Testes de validagdo do sistema;
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Suporte e acompanhamento de implantacéo do sistema;

Suporte pos-implantagao para a parametrizagéo e configuragdes avangadas;
Manutencgao e atualizagdo de versoées.

Servigos de implantagao dos sistemas na sede da Contratante;

PRAZOS DE EXECUGAO DE IMPLANTAGAO DO SISTEMA

Descricao: Fornecimento de toda a documentagdo e midias relativas ao
licenciamento do SISTEMA, bem como sua instalagdo e configuragéo dos servidores
de Banco de dados e aplicagao, pela CONTRATADA.

Prazo: O prazo para a conclusdo desta atividade é de até 30 (trinta) dias apés a
emissao da ordem de servigo.

Conversdo e migracdo inicial de dados histéricos envolvendo a andlise do
modelo de dados de origem

Descricao: Migragdo de dados dos sistemas (mddulos) atualmente utilizados por esta
Céamara Municipal

Prazo: 30 dias

Parametrizacdo e Adequacido do SISTEMA para Atender as Funcionalidades
Especificas desta Camara.

Descricao: Analise, revisdo, detalhamento, especificagdo de  regrasde negdcio,
parametrizacdo e adequacgdo do SISTEMA no que diz respeito as funcionalidades,
constantes neste Termo de Referéncia, em observancia as demais condicbes nele
descritas.

Prazo: 30 dias

Testes de Validagdo das Rotinas dos modulos

Descricdo: Realizagdo de testes das parametrizacbes e as adequacgdes efetuadas no
SISTEMA para que seja certificado o atendimento das especificagdes contidas neste
Termo de Referéncia, no que diz respeito as funcionalidades.

Prazo: 30 dias.

Parametrizacdo e Adequacdo do SISTEMA para a Execugdo das Rotinas
mensais e anuais dos sistemas.

Descricao: Implementagdo e testes das funcionalidades gerais, averiguando a
consisténcia do SISTEMA. Nesta atividade, sera necessario o processamento em
paralelo com o aplicativo antigo de, voltado para cada setor, (exemplo: assim que
convertida, parametrizada e customizada a folha sera validada, dai seréd necessério o
calculo em paralelo ao antigo sistema pelo menos o pagamento de um més). No caso
da prestacdo de contas devera ser aprovada pelo TCE-MG.

Prazo: 30 dias apos a emissdo da ordem servigo para validacdo de todos os médulos
do sistema, sendo que cada modulo seguira seu cronograma.
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Treinamento programatico dos servidores da Camara Municipal de Sao Jose da
Barra/MG;

Esta etapa compreende na execugao de um programa de treinamento destinado a
capacitagdo dos usuarios e técnicos operacionais para a plena utilizacdo das diversas
funcionalidades de cada um dos sistemas/moédulos.

A empresa fornecedora dos sistemas ministraré o treinamento nas dependéncias da
Céamara, segundo cronogramas eslabelecidos em conjunto com a Administragdo
Municipal.

A empresa vencedora devera apresentar programa de freinamento, por curso: carga
horéria, contetdo programético, metodologia e recursos didaticos, de forma a capacitar
um numero suficiente de usuarios.

A empresa devera assegurar treinamento na operagdo ou utilizagdo do sistema em
fungéo de substituicao de servidor.

Apoio técnico a distancia (correio eletrdnico, mensagens instantaneas ou telefone);
Assisténcia técnica em tempo integral durante a vigéncia do contrato com atendimento
aos usuarios com o objetivo de :

1. esclarecer duvidas que possam surgir durante a operagéo e utilizagcdo dos sistemas;
2. auxiliar na recuperagdo da base de dados por problemas originados em erros de
operagdo, queda de energia ou falha de equipamentos, desde que néo exista backup
adequado para satisfazer as necessidades de seguranga, treinamento de pessoal da
Cémara na operacgédo ou utilizagdo do sistema em fungdo de substituicdo de pessoal,
tendo em vista demissées, mudancas de cargos, efc.

3. Corregdo de erros que sejam identificados durante o uso do sistema;

4. elaboragdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas a utilizagao dos sistemas
ap6s a implantagdo e utilizagdo dos mesmos, como: gerar/validar arquivos para Orgao
Governamental, Instituicdo Bancaria, Gréfica, Tribunal de Contas, auxilio na legislagéo,
na contabilidade e na area de informatica, entre outros.

O atendimento podera ser, excepcionalmente, realizado por telefone, fac-simile, internet
através de servicos de suporte remoto no ambiente da Camara.

Atualizagdo e manutencgao do sistema

Atualizagdo de versdo de todos os sistemas/moédulos, sempre que necessario para
atendimento da legislagdo federal, estadual e municipal vigente e das normas e
procedimentos do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais

Servicos avulsos de treinamento na sede da Contratante

Servicos avulsos de treinamento na sede da Contratada
A critério da Camara municipal de Sao José da Barra/MG os treinamentos mencionados
no item anterior poderao ser realizados na sede da empresa contratada.

Apoio técnico realizado na sede da Contratante
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Consiste na presencga de técnicos da contratada “in loco” para atender a demandas
solicitadas pela Administragdao da Contratante.

OBSERVACOES:

I) O servigo mencionado nas alineas (a/b) sdo obrigagdes inerentes aos servigos,
cujos custos deverao ser absorvidos pelo valor da locagdo mensal.

II) Os servigcos mencionados na alinea (c) sdo obrigagbes inerentes aos servicos,
cujos custos deverao ser absorvidos pelo valor da locacdo mensal

llI) Os servicos mencionados nas alineas (d/e) sdo obrigagbes inerentes ao
Locagdo dos Sistemas, constante da Proposta Comercial / Contrato, sendo
vedadas quaisquer cobrancgas adicionais.

IV) Os servigos mencionados nas alineas (f/g/h) sdo obrigagdes inerentes aos
servigcos Treinamento / Apoio Tecnico, constante da Proposta Comercial, serdo
remunerados por hora técnica efetivamente executada, conforme prévia solicitagéo
e aprovacgao pela Contratante, através de Ordem de Servigo especifica para tal
finalidade.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO
O presente contrato tera vigéncia de 7 (sete) meses, ndo podendo ser prorrogado.
CLAUSULA TERCEIRA - DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

O(a) CONTRATADO(A) prestara os servigos na sede da Camara Municipal de Séao
Jose da Barra/MG.

CLAUSULA QUARTA - DA REMUNERAGAO E DO PAGAMENTO

Paragrafo primeiro. Pelo servigo executado, a contratante pagara ao(a)
contradado(a) o valor de R$3.000,00 (trés mil) mensais.

Paragrafo segundo. Os pagamentos serdo da seguinte forma:

|. Os pagamentos deverao ser realizados até o 5° dia util subsequente ao més que
em que os servigos foram prestados;

Il. O pagamento sera efetuado pelo setor de Contabilidade e Tesouraria, creditado
em favor da contratada, através de ordem bancaria contra qualquer entidade
bancaria a ser informada pela contratada;

lll. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal /fatura devera estar acompanhada
do Certificado de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal e Certiddo Unificada da
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Receita Federal que abrange inclusive as contribuicdes sociais e Certiddo de
Regularidade Trabalhista (CNDT);

IV. A Camara Municipal podera descontar do pagamento importancias que, a
qualquer titulo, Ihes sejam devidas pela contratada, por forga deste Termo de
Referéncia;

V. Os documentos de cobranga deverédo ser corretamente emitidos e no caso de
incorrecao, serdo devolvidos, e o prazo para pagamento contar-se-a da data de
reapresentagao da fatura/nota fiscal.

VI. O ISSQN devido sera descontado no momento do pagamento, na forma do
Cddigo Tributério Municipal.

CLAUSULA QUINTA - DA RESCISAO E MULTA

l. Constitui causa de resciséo contratual de forma unilateral, a inexecugao total
ou parcial do presente contrato, com aplicagdo de multa de 20% (vinte por cento)
do valor contratado e outras previstas em lei.

Il A autoridade competente da Camara Municipal de Sao José da Barra/MG,
podera anular e revogar a presente contratacio por razées de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, ou anular por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, sem qualquer
aplicagdo de multa e/ou outra penalidade.

CLAUSULA SEXTA - DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

O presente contrato reger-se-a por suas clausulas, pelas normas de direito publico,
nos moldes do art. 37 IX da Constituicdo Federal e sera regida pela Lei Federal
n.°14.133, de 1° de abril de 2021.

CLAUSULA SETIMA - DA JUSTIFICATIVA

Com a implantagdo do sistema, se busca a integragdo e a melhoria do fluxo de
informagdes, garantindo a disponibilidade das informagdes, além de diminuir gastos
com redundancias de trabalhos. Justifica- se entdo, a contratagdo do sistema
informatizado em epigrafe com os itens considerados de forma conjunta e nio
parcelada em razdo da necessidade de um processamento eficiente de
informacdes, e, a integragdo de dados entre os mddulos o que seria impossivel
caso fossem parcelados em itens, tendo sempre em mente o cuidado em observar
a vedacao ao retrocesso, garantindo a contratacdo de um sistema que pelo
menos garanta as funcionalidades atuais. Pretende-se com o novo Sistema
informatizado, o desenvolvimento e modernizagdo dos processos e fluxos eda
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Administragéo, criando fonte de informagées que amplie o monitoramento dos
diversos procedimentos executados diariamente promovendo a seguranga fiscal.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

Existe dotagao orgamentaria

» ficha: 10;

* natureza: 01.01.01.031.0003.4002.339040 - Servigos de tecnologia informacéo e
comunicacao — P. Juridica.

CLAUSULA NONA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Alpindpolis/MG, para dirimir quaisquer dividas
acerca do presente contrato.

E, por estarem justos e contratados, as partes assinam o presente contrato em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para um s6 efeito.

Séo José da Barra/MG, 09 de junho de 2022,

Pelo Contratante:

EDMAR DOS SANTOS GONGCALVES
Presidente da Camara Municipal
de S&o José da Barra

Pelo Contratado:
___Contrata
TESTEMUNHAS:
1, WESLEI é}@% PIMENTA
PF.:0p5.148.186-2
5 (1. h._ " ‘ VL
2. FABI A CARVALHO

1.202.527-80

ANEXO | - ESPECIFICACOES DOS REQ 0S MINIMOS DOS SISTEMAS

1 REQUISITOS DOS SOFTWARES |
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1.1 REQUISITOS GERAIS PARA TODOS OS MODULOS

“AS CARACTERISTICAS GERAIS ABAIXO RELACIONADAS SAO APLIC_AVEIS
A TODOS OS SOFTWARES (SISTEMAS) COMPONENTES DA SOLUGCAO DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO DESTE TERMO DE REFERENCIA”.

1. Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizagédo de tarefas
concorrentes;

2. Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows NT Server,
Windows 2003 Server, Unix, Linux Debian ou compativeis, OS/2 Server, Novell
Netware ou OS/400, com as estagdes de trabalho rodando sob sistema operacional
compativel com a Solugdo de Tecnologia da Informagao (previsdo futura de
softwares livres nas estagdes);

3. Utilizar ano com quatro algarismos;

4. Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total segurancga
contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as informagdes, atravées do uso
de senhas, permitindo configuragdo das permissodes de acesso individualizadas por
usuario e funcéo;

5. Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranga
contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as informagdes, através do uso
de senhas, permitindo configuragdo das permissdes de acesso individualizadas por
usuario e funcao;

6. Registrar nas atualizagbes efetuadas sobre cadastros e movimentagbes, o
codigo do operador e data da operacgao;

7. Registrar o log da utilizac&o de transacdes;

8. Possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
informacgdes atualizadas imediatamente apos o término da transacao;

9. Ser baseado no conceito de controle de transagdo, mantendo a integridade do
Banco de Dados em quedas de energia e falhas de software/hardware;

10. Possuir, onde couber, opgdo de fazer e desfazer as agbes executadas pelos
sistemas aplicativos. P.ex., Inclusdo de requisicdo de material e estorno de
requisicao de material;

11. Possuir padronizagdo do uso de teclas de fungdo, em todos os sistemas, de
forma a facilitar o seu aprendizado e operacgao;

12. Possuir rotinas de backup e restore claras e documentadas para facilitar os
procedimentos relativos a seguranca dos dados e que alerte ao usuario sobre
prazos de efetivagdo das copias;

13. Utilizar em arquivos e tabelas do Sistema de Administragdo de Recursos
Humanos que envolvam valores de remuneragdo e do Sistema de Administracdo
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Tributaria que envolvam valores utilizados no calculo, langamento, parcelamento e
anistia de tributos o conceito de baixas “logicas” de modo a preservar o histérico
das alteractes efetuadas, com o motivo das transacoes;

14, Permitir personalizar relatérios e telas com a identificagcdo da Camara;

15. Permitir a visua[izagéo dos relatdrios em tela, bem como a gravacao opcional
dos mesmos em arquivos nos formatos “pdf’, “xIs”, “doc”, “txt” e compativeis com
BR Office, com saida em disquete, disco rigido, midias e dispositivos USB, e a
selecéo da impressora da rede desejada;

16. Ser parametrizavel pelo usuario permitido, em tabelas de facil compreensao;

17. Permitir consulta as tabelas do sistema pelo usuario permitido, sem perda das
informacbes j& registradas na tela corrente e permitindo recuperar dados nela
contidos para preenchimento automatico de campos. Ex.: Combo Box e List Box;
18. Disponibilizagdo de banco de dados para integracao de dados e informagtes
através de BI;

19. Possuir Ajuda on-line sensivel ao contexto com possibilidade de acesso através
de tecla de atalho;

20. Possuir a facilidade de exportacdo/importagdo de dados no padrdo ASCII
preferencialmente no formato TXT;

21. Possuir gerador de relatorios, com selegéo e classificagao dos dados escolhidos
pelo usuario compativel com os sistemas aplicativos da solugéao;

22. Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada. Ex.: validade de datas,
campos com preenchimento numerico, etc.;

23. Garantir que os sistemas aplicativos tenham integragao total entre seus modulos
ou funcées;

24. Garantir que os relatérios tenham totalizagdo a cada quebra de item e geral;

25, Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagéo dos sistemas
aplicativos com os usuarios;

26. Disponibilizar Manual do Administrador contendo as informagBes necessarias ao
desempenho de suas funcdes;

27. Disponibilizar Manual do Usuario contendo as informagdes necessarias ao
desempenho de suas funcgbes;

28. Permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados;

29. Bloquear a digitagdo quando o nimero de caracteres ultrapassarem o nimero
maximo permitido para os campos de entrada de dados;

30. Apresentar icones, botdées e opgdes de menu habilitados e ndo habilitados de
modo diferenciado;

31. Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao
usuario um determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmagao;
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32. Possuir recursos para otimizagdo da entrada de dados;
33. Permitir ao usuéario acompanhar o andamento da operag&o em execugao,

34, Respeitar padronizagdo de cor, tamanho e nomenclatura nos labels, botdes,
icones e menus;

35. O Sistema deve reconhecer de forma automatica as impressoras instaladas nas
estacdes e em rede, permitindo que o usudrio selecione a impressora desejada;

36. O Sistema deve possuir um moédulo de backup geral e individualizado por setor
ou modulos de sistema, permitindo o gerenciamento dos backups manualmente ou
automatico por pré-configuragao;

1.2 PLANEJAMENTO PPA, LDO E LOA

1. Gerar todas as pecgas de planejamento (LDO, PPA e LOA), criando as propostas
orgamentarias para os exercicios seguintes utilizando o orgamento do ano em
execugao, e permitir a atualizacéo do contelido e da estrutura da proposta gerada a
cada ano, permitindo no ato de elaboragdo de cada peca, a possibilidade de
visualizagdo das possiveis inconsisténcias e ou divergéncias existentes entre as
pegas (LDO, LOA e PPA) e permitindo sua automatica (ndo manual) adequagao ou
consisténcia entre as mesmas. Atender na integra as novas regras da
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP/MCASP/PCASP/DCASP),
integrando contabilidade / patrimdnio e livros contabeis.

2. Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orgamento aprovado para a execugao
orgamentaria. Em caso de, ao inicio do exercicio, ndo se ter o orgamento aprovado,
disponibilizar dotagdes conforme dispuser a legislagdo municipal;

3. Permitir atualizacdo total ou seletiva dos valores da proposta orgamentaria
através da aplicacdo de percentuais, indices, numeros e ou adequagao manual

4. Armazenar os dados do orgamento e disponibilizar consulta global ou detalhada
por unidade orgamentaria,;

5. Permitir a geréncia e a atualizagdo da tabela de Classificacdo Econdmica da
Receita e da despesa (Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n°. 163), da
tabela de componentes da Classificagdo Funcional (por fungdo e sub-funcao)
especificada nos anexos da Lei 4.320/64 e suas atualizagbes posteriores, em
especial as Portarias 42, de 14/04/99, do Ministério do Orgamento e Gestao e
Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n°® 163, de 04/05/01 e utilizar tabela de
Fonte de Recursos que permita o uso adequado das receitas que possuam
destinacdo especifica; Permitir constante atualizagdo a legislagédo vigente (STN,
TCEMG, Legislagdo Estadual, Municipal, SICOM)
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6. Permitir abertura de Créditos Adicionais, exigindo informacao da legislacao de
autorizagdo e resguardando o histérico das alteragbes de valores ocorridas;
7. Permitir gerar arquivos para prestagdo de contas para o Tribunal de Contas do

1.2 TESOURARIA

1 Registrar os langamentos de débito/crédito, de transferéncias bancarias,
permitir os langamentos dos extratos bancarios para gerar as conciliagoes,
registrando automaticamente os langamentos na Contabilidade.

2 Controlar os talonarios de cheques em poder da Tesouraria e ndo permitir que
pagamento com cheque seja efetuado sem o respectivo registro.

3 Permitir o controle das aplicagdes financeiras;

4 Gerar a emiss@o de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores de uma mesma instituicdo bancaria.

5 Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancérias para pagamentos dos
fornecedores com crédito em conta bancaria, possibilitando configuragées e
possuir modelos das principais instituicées bancarias.

6 Controlar a movimentacdo de pagamentos registrando todos os pagamentos
efetuados na conta caixa ou bancos, gerando recibos, permitindo estornos,
efetuando os langamentos automaticamente nas respectivas contas contabeis,
permitindo também alteragdes dos mesmos.

7 Permitir a conciliagdo bancaria com os demonstrativos dos langamentos de
pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado com os langamentos dos
extratos bancérios, além de emitir o demonstrativo de conciliagdo do saldo
bancario;

8 Permitir o agrupamento de diversos pagamentos
orgamentarios e/ou extraorgamentarios a um mesmo fornecedor em um Unico
cheque;

9 Gerar a emissao de boletim de caixa demonstrando a movimentacéao diaria das
receitas arrecadadas e das despesas realizadas, orgamentarias e
extraorgamentarias e respectivos saldos.

10 Permitir a demonstracdo de saldos bancarios, possuindo boletim diario de
bancos, livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativos
financeiros de caixa, posicao financeira e demonstrativos financeiros;

11 Permitir a baixa automatica dos pagamentos de documentos na emissao de
cheques e ordens bancarias.

12 Configurar os usuarios com permissao para acesso ao sistema de tesouraria, e
com configuragéo dos usudrios que podem movimentar os caixas diarios;
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13 Gerar os seguintes relatérios e demonstrativos: Razao analitico, Demonstrativo
dos pagamentos por ordem cronoldgica, demonstrativo dos pagamentos efetuados,
contas a pagar por credores, pagamentos e recebimentos estornados, relacdo de
cheques emitidos, emissdo de notas de pagamentos, declaracdo de regularidade
de saldo de caixa.

14 Gerar relatdrios referente as ordens bancarias e permitir consultas em diversas
classificacbes;

15 Langar automaticamente os langamentos de pagamento na Contabilidade.

16 Permitir a emiss&o de relatérios diarios para acompanhamento e controle dos
pagamentos e recebimentos realizados.

17 Permitir o estorno e/ou alteragdes de recebimentos langados.

18 Permitir a configuragdo de assinaturas por relatorio.

19 Permitir descontos extras e orgcamentéarios na liquidagdo de empenho
efetuando automaticamente os langamentos nas contas orgamentarias, financeiras
e de compensacao.

20 Permitir o pagamento de diversos documentos simultaneamente.

21 Efetuar automaticamente langcamentos na conta de compensado quando da
liqguidagdo ou pagamento de empenho e prestagdo de contas dos empenhos de
adiantamentos ou auxilios e subvengodes.

22 Permitir que sejam emitidas notas de Liquidagdo, Ordem de pagamento Restos
a pagar, Despesa extra e respectivas anulagdes.

23 Permitir a contabilizacdo e baixa automatica dos registros da folha de
pagamento;

24 Emitir o livro de tesouraria mensalmente.

25 Possuir recurso para pesquisa de opgbes do menu do sistema com filtro por
palavraschave;

26 Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo préprio usuario, de forma
a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades
bancarias.

27 Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias para contabilizagao
posterior;

28 Permitir gerar a impressao ou reimpressao de cheques avulsos;

1.3 CONTABILIDADE

1  Registrar a movimentagdo contabil nas contas dos sistemas Financeiro,
Patrimonial, de Compensacao e no Sistema Orgamentdrio, em conformidade com
os Artigos 83 a 106 da Lei 4.320/64;
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2 Possibilitar a integragdo com o Sistema de Compras e Licitagdes, permitindo a
geracao de requisi¢cao de empenho.

3 Possibilitar a integragdo com o Sistema de Folha de Pagamentos, gerando
automaticamente os empenhos, liquidagdes, ordens de pagamento e despesas
extraorgamentarias referentes as retengées;

4  Permitir a geragdo automatica de empenhos, liquidacdes, pagamentos
orcamentarios e de restos a pagar, apds encerramento do exercicio.

5 Gerar relatorios de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depdsitos de Diversas
Origens, Bancos e o boletim diario de caixa;

6 Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual,
na forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00 — LRF e das instruces do
TCEMG;

7 Atender as Portarias Federais em vigor, possibilitando a execugao da Despesa
e Receita, bem como permitir a emisséo dos anexos exigidos, e de forma que em
cada exercicio estejam disponiveis a estrutura e descricdes das Portarias Federais
vigentes no periodo selecionado;

8 Gerar os razdes analiticos de todas as contas integrantes dos Sistemas
Financeiro, Patrimonial e de Compensado.

9 Possibilitar configurar permissdes de acesso para que determinados usuarios
tenham permissdes aos cadastros para consultas, mas sem permissdo para efetuar
alteragGes;

10 Permitir cadastrar historicos com textos padronizados;

11 Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordinario.

12 Possibilitar o registro de sub-empenhos para o empenho Estimativo e Global,
13 Permitir a anulagdo manual (ou automatica) dos empenhos por estimativa no
final do exercicio.

14 Possibilitar a inclusdo de varios descontos na liquidagcdo de empenho e
liqguidacdo de restos a pagar ndo processados, tanto no fluxo extraorgamentario

como no orgamentario, efetuando automaticamente os langamentos nas contas

or¢camentarias, financeiras e de compensacao.

15 Efetuar automaticamente as incorporagées nas contas de patriménio quando
efetuada a liquidacdo de empenhos de aquisigdo de bem patrimonial.

16 Efetuar o cancelamento de restos a pagar em contrapartida com conta de
resultado definida pelo usuario.

17 Possibilitar o controle de Restos a Pagar em contas separadas por exercicio.

18 Executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos
e com a apuragao do resultado.
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19 Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o
anterior ainda nio esteja encerrado, possibilitando a atualizagdo automatica dos
saldos contabeis no exercicio ja iniciado.

20 Emitir notas de empenho, sub-empenhos, liquidagao, ordens de pagamento,
restos a pagar, despesa extra e suas respectivas notas de anulagéo, possibilitando
sua emissédo por intervalo ou aleatoriamente.

21 Permitir a anulagdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de
despesa extra-orgamentaria, possibilitando conferéncia destas operagoes.

22 Emitir relatorios em atendimento ao artigo 48 e artigo 73 Lei 131/2009, Lei
Complementar 101/00 — LRF.

23 Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de
despesa, permitindo a emissao de relatorios das despesas por tipo.

24 Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo,
especificagdo e detalhamento, em conformidade com a portaria da STN ou Tribunal
de Contas do Estado.

25 Cadastrar e controlar as dotacbes constantes no orgamento da Camara e as
decorrentes de créditos adicionais suplementares, especiais e extraordinarios.

26 Permitir nas alteracdes orgcamentarias adicionar diversas dotagdes e subtrair de
diversas fontes para um mesmo decreto.

27 Registrar bloqueio e desblogueio de valores nas dotagbes orgamentarias;

28 Controlar as dotagbes orgamentarias, impossibilitando a utilizacao de dotacdes
com saldo insuficiente para realizar a despesa.

29 Emitir o Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD).

30 Gerar relatérios gerenciais de execugdo da despesa, por credores, por
classificagdo, por periodo de tempo e outros de interesse da Camara.

31 Gerar relatérios de saldos disponiveis de dotagdes, de saldos de empenhos
globais e outros de interesse da Camara.

32 Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais
déficits de saldos, ou langcamentos indevidos.

33 Permitir o acompanhamento do cronograma mensal de desembolso das
despesas para limitagdo de empenho, conforme o artigo 9° da Lei Complementar
101/00 - LRF.

34 Emitir os Livros Diario e Razao

35 Possuir processo de encerramento mensal que verifique eventuais
divergéncias de saldos e que apds o encerramento ndo possibilite alterages em
langamentos contabeis ja registrados.

36 Permitir cadastrar o nimero do contrato na execugéo do empenho.

37 Gerar relatérios demonstrativos informando percentual de gastos com pessoal
de acordo com limites constitucional e LRF 101/200.
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38 Emitir os relatorios das contas publicas para publicagao, conforme Instrugao
Normativa n. 28/99 do TCU e Portaria 275/00;

39 Gerar relatérios de pagamentos realizados, razdo analitico, pagamentos em
ordem cronoldgica, livro didrio, extrato dos credores e demonstrativo dos restos a
pagar.

40 Permitir gerar arquivos para o SICOM do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais.

41 Gerar relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no
sistema antes de gerar os arquivos para o SICOM do Tribunal de Contas.

42 Permitir a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e
arrecadada e a despesa fixada e realizada.

43 Emitir relatérios com as informagoes para o SISTN;

44 Permitir a transferéncia automatica de saldos para o exercicio seguinte apds o
encerramento do exercicio

45 Ser integrado com o sistema de compras e licitagdo, de forma a gerar o
bloqueio e o empenho oriundos de processos de compras e licitagdo, de forma
automatica;

46 Permitir a visualizagao dos limites de crédito utilizados, em conformidade com a
lei orcamentaria anual.

47 Permitir o estorno de langamentos quando necessario

48 Devera permitir a geragdo dos arquivos para importagéo junto ao SICONFI —
Sistema de Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro nos
moldes definidos pela STN;

49 Permitir a escrituracdo contabil nos moldes regulamentados pelas portarias
437/2012 e 753/2012 da Secretaria do Tesouro Nacional que exigem a adogéo do
novo Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e das Demonstragoes
Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP), no contexto da NBCASP -
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Pubico;

50 Permitir a visualizac@o dos langamentos contabeis de forma a identificar na tela
de consulta a escrituragdo de débito e crédito nas contas que compde o plano de
contas da entidade;

51 Permitir o cadastramento anual do plano de contas ja nos moldes do PCASP,
possibilitando a definicgdo no numero de niveis de contas de, no minimo, 7 (sete)
niveis, estruturados de forma a permitir o pleno atendimento da NBCASP — Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

52 Assegurar a adequacgéo e compatibilidade do plano de Contas aos propostos
pela Unido e pelo TCE/MG;
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53 Possuir integragcdo com o sistema de patriménio permitindo efetuar
langamentos de: Ajuste ao valor justo, Depreciagdo, Amortizagdo, Exaustao,
Aumento por

Reavaliagao e Redugédo ao Valor Recuperavel conforme exigéncias da nova CASP;
54 Em conformidade com a portaria 548/2010, o sistema, a partir dos registros
contabeis, devera gerar, em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico aprovado pela Secretaria do Tesouro Nacional, o Diario, o Razéo, e o
Balancete

Contabil;

55 Permitir prever mensalmente o valor referente a férias e 13° Salario,
correspondente ao avo que o funcionario tem direito, considerando ainda os
valores de provisdo do PCASP;

56 Devera gerar o anexo 18 — Demonstrativo de Fluxo de Caixa de acordo com
DCASP;

57 Atender a legislacdo, Federal e Municipal, no tocante ao Portal Transparéncia,
com geracgao de arquivos e publicacdo automatica via internet.

58 Suporte especifico para o setor contabil, via acesso remoto com opgéo de
salvar as conversas por email e suporte via telefone.

59 Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por
meio de senhas especificas para este procedimento.

1.4 COMPRAS E LICITAGOES

1 Registrar os processos licitatorios identificando o niumero do processo, objeto,
requisigdes de compra a atender, Modalidade de licitagdo e datas do processo;

2 Permitir o acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitagdo, registrando a habilitagdo, proposta comercial, interposigao de recurso,
anulagao, inclusdo de lances, adjudicagdo, homologagcdo e emitindo o mapa
comparativo de pregos;

3 Permitir a abertura de processo administrativo, antes da abertura do processo
de compras. Caso o processo administrativo seja autorizado, os dados do processo
devem ser copiados automaticamente para o processo de compras, evitando
redigitacéo;

4 Permitir o cadastro da licitagdo: o tipo de licitacdo, o local da retirada do
instrumento convocatério, a comisséo de licitagéo, o local onde ocorrera o certame,
a data de infcio e fim, o objeto da licitacdo e demais informagdes correlatas;

5 Emitir documento de solicitagdo da abertura da licitagdo, com as seguintes
informacoes:

« Data de abertura da licitagdo;

» Horario da abertura;
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= Numero da licitacao;
« Modalidade;

« Membros da comissao responsavel pela abertura; « Objeto a ser licitado

6  Possuir cadastro de centro de custos vinculado a drgdo e unidade
orgamentaria, permitindo definir permissdes de usuarios por centro de custo;

7 Permitir o cadastro de produtos separando por grupo e classe;

8 Permitir cadastrar fornecedores, sua documentacdo, gerando o Certificado de
Registro Cadastral (CRC);

9 Dispor de cadastro unico de fornecedores integrado com os demais modulos e
sistemas afins; o qual permite inclusdo de documentos obrigatérios de habilitacao
para fins de licitagdo do fornecedor, cadastro de atividades e linhas de
fornecimento.

10 Permitir o controle de limites de valores de acordo com a modalidade licitatoria,
alertando ao usudrio quando este limite estiver prestes a ser ultrapassado;

11 Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras, seus componentes e
fungbes, podendo ser: comissao especial, permanente, servidores e leiloeiros,
informando as portarias e datas de designagdo ou exoneragéo e expiragao;

12 Possuir no cadastro de produtos informagbes se o0 mesmo € de consumo ou
permanente, e permitir a descrigdo sucinta e detalhada do material cadastrado;

13 Permitir consulta ao prego praticado nas licitagbes, por fornecedor ou material;
14 Permitir a geragdo automatica de bloqueios orgamentarios na contabilidade
através do processo de compras e/ou licitagao;

15 Permitir o controle da execugdo contratual, bem como suas liquidagbes sendo
possivel informar a data de sua execucéo e o cronograma de entrega dos itens do
contrato;

16 Permitir o cadastramento do contrato administrativo, informando minimamente:
0 exercicio, o numero do processo administrativo, o nimero do contrato, o
favorecido, o tipo do contrato, objeto, o valor, as datas de assinatura, vigéncia e
execucao, sua publicagio, a forma de execugéo, a unidade gestora, e cronograma
de pagamentos;

17 Permitir a geréncia dos termos aditivos do contrato, sendo possivel informar as
mudangas sofridas pelo termo, as novas condicdes de prestacdo, as datas de
assinatura e vencimento do termo.

18 Permitir registrar os apostilamentos nos contratos possibilitando informar os
itens e 0 novo prego unitario que sofreu alteragbes prevista em contrato e de
acordo com o art. 65, §8°, da Lei 8.666/93;

19 Permitir configurar o sistema para que emita mensagens sobre os contratos
vencidos, cancelados e a vencer, impedindo a emissao de ordens fornecimento
para contratos vencidos e cancelados;
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20 Possuir histérico das alteragdes do contrato permitindo identificar a forma de
alteragéo, se foi unilateral ou bilateral e o tipo de alteragao contratual, tais como:
acréscimo, diminuigdo, apostilamento, equilibrio econdmico financeiro, prorrogagao
ou rescisao;

21 Permitir o registro dos dados da rescisdo do contrato ou aditivo, informando o
motivo da rescisdo, data da rescisdo e da publicagdo, valor da multa e/ou
indenizagao fundamentagao legal e publicagao na imprensa oficial;

22 O sistema devera possibilitar a contratacdo do segundo classificado no
processo licitatério, quando o fornecedor vencedor deixar cumprir com as suas
obrigagdes contratuais e a administracédo assim decidir;

23 Possibilitar o cadastramento da documentagao por tipo de habilitagao.

24 Permitir que o usudrio registre no sistema se as exigéncias documentais para
habilitagédo foram atendidas;

25 Permitir o cadastro da pesquisa de precos, possibilitando gerar uma compra
direta ou licitacdo, tendo como base para o valor maximo do item o prego médio
cotado para o item na coleta de precos.

26 Permitir a gravagdo dos itens da pesquisa de preco em meio magnético para
cotacdo pelos fornecedores e possibilitar a leitura dos pregos cotados para
preenchimento automatico dos precos dos itens, inclusive podendo disponibilizar o
aplicativo para a formulagdo das propostas de pregos no portal da Camara na
Internet;

27 Na integragdo com o sistema de almoxarifado, registrar automaticamente as
entradas de produtos por ordem de fornecimento;

28 Possuir integragdo com o sistema patrimonial efetuando a inclusdo do bem,
apos a sua regular liquidacao;

29 Na integracdo com os sistemas de almoxarifado e contabilidade, todas as
tabelas comuns ao sistema de licitagdo sejam Unicas, de modo a evitar a
redundancia e a distorgédo de informacgdes

30 Possibilitar o controle das solicitagbes de compra pendentes, liberadas e
reprovadas;

31 Formalizar os processos de contratacdo de acordo com as modalidades
previstas em Lei, bem como por dispensa ou inexigibilidade;

32 Gerar o demonstrativo das compras efetuadas no periodo conforme, exigido
pelo artigo 16 da Lei 8.666/93;

33 Permitir o controle das quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor,
possibilitando a emissdo de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as
quantidades entregues, os valores e o saldo pendente;

34 Permitir agrupar os itens do processo administrativo, processo licitatério e
pesquisa de precos em lotes;
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35 Na modalidade pregdo, permitir efetuar lances, controlando a diferenga minima
entre cada lance, visualizando o valor minimo aceitavel do préximo lance, e ainda
oferecer opgéo para declinio do participante;

36 Permitir o registro da inabilitagao de um licitante logo apds o encerramento de
cada item ou lote do Pregado, ou somente apdés o encerramento de todos os
itens/lotes. Apos o registro de inabilitagdo de um licitante, devera selecionar o
proximo classificado e assim sucessivamente até encontrar um participante
habilitado;

37 Permitir controlar o tempo esperado entre um lance e outro durante a fase de
lances do pregdo, por meio de um crondmetro no sistema, quando for necessario;
38 Possibilitar a utilizagao de critérios de julgamento das propostas em relagao a
microempresa e empresa de pequeno porte, em conformidade com lei
complementar 123/2006;

39 Possibilitar o cadastramento de critérios e quesitos para julgamento pela
melhor técnica e prego, bem como efetuar o calculo automatico do indice tecnico
utilizado, do indice de preco e nota final de cada participante;

40 Gerar a ata do pregdo presencial, histérico dos lances e relatério de
economicidade do pregao;

41 Emitir, no minimo, os seguintes termos e relatérios necessarios e exigidos por
Lei diretamente no sistema:

«  Termo de abertura e autorizagdo do processo licitatorio;

« Extrato de Publicagdo do edital;

« Atas das sessées de julgamento do Processo Licitatério,

= Atas do pregao;

« Contratos e seus extratos;

« Ordens de fornecimento;

42 Permitir configurar assinaturas que serdo exibidas nos relatdrios;

43 Gerar os relatérios para divulgagdo das compras e contratos na internet, nos
termos da Lei n® 9.755/98;

44 Permitir criar e editar modelos de editais e de contratos a partir de modelos
préexistentes;

45 Gerar todos arquivos para alimentacdo do SICOM e demais exigéncias do
TCE-MG relativas as licitagbes, dispensas e inexigibilidades do acompanhamento
mensal. Possuir integracdo com sistema contabil, permitindo cadastro Unico de
fornecedores entre os sistemas;

46 Gerar relatério completo de inconsisténcias na geragdo dos arquivos para o
SICOM, com a indicacdo detalhada dos campos a serem alterados ou corrigidos na
fase de prévalidagdo dos arquivos;
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47 Disponibilizar o contelido na integra das Leis 8.666/93 e 10.520/2002 para
eventuais consultas diretamente no sistema;

48 Permitir salvar os relatérios em formatos “.DOC", “XLS" e PDF simples,
possibilitando que sejam assinados digitalmente;

49 Possibilitar a pesquisa no site da Receita Federal dos dados cadastrais do
fornecedor para a emissao comprovante de inscrigdo e situagédo cadastral;

50 Possuir recurso para pesquisa de opgées do menu do sistema com filtro por
palavraschave;

51 Possuir recurso de ajuda “on line" com possibilidade de acesso através de tecla
de atalho para orientag@o ao usudrio na utilizagdo de cada programa do sistema;
52 Possuir ferramenta de gerador de relatério para utilizacdo pelo proprio usuario
quando for necessario desenvolver algum relatério especifico diante de suas
necessidades;

53 O sistema devera atender as mudancas implementadas pela Lei Complementar
147/2014 que alterou o artigo 48 da LC 123/2006.

54 Permitir o parcelamento de ordens de compra.

55 Permitir integragéo total com o sistema de pregéo presencial com possibilidade
de envio e retorno de informagdes evitando redigitacées, alimentando o sistema
contabil automatico com as informagdes langadas no sistema de pregao.

56 Possuir cadastro individualizado das licitagbes para compras, servigos e obras,
sendo mantido o controle e gerenciamento completo para a modalidade de pregao
presencial, incluindo as rotinas de credenciamento, registro das propostas escritas,
sessdo publicas de lances verbais, avaliagdo das propostas e negociacgao final.

57 Permitir a apurag@o dos fornecedores habilitados nas modalidades: Convite,
Tomada de Pregos, Concorréncia e Pregao.

58 Possuir rotina de julgamento da licitagdo, com emissdo do mapa de apuracao
de precgos.

59 Possuir critério de adjudicagao da licitagao por item ou global.

1.5 ALMOXARIFADO

1 Manter o controle de diversos almoxarifados, com restricdo de acesso.

2 Utilizar catalogo unico de materiais nos sistemas de almoxarifado, compras e
patriménio

3 Permitir a classificagdo de materiais em niveis, tipo: Classe, Grupo, Sub-grupo
e item ou outra metodologia similar.

4 Permitir que todo material devera ser associado a uma conta contabil no ato do
cadastro, possibilitando a integragao com a Contabilidade
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5 Possuir controle da localizagdo fisica dos materiais no estoque, possibilitando
informar (Corredor, Estante, Prateleira).

6 Possibilitar o cadastro de unidades de medida, permitindo abreviaturas.

7 Atualizar automaticamente o prego da Ultima compra, para estimativa de custo
do pedido.

8 Permitir a edicdo de qualquer campo em qualquer formulario, de meses
abertos, com posterior rotina de consolidagio de dados.

9 Os formularios além de permitir o uso do mouse, devem estar otimizados para
o uso do teclado, realizando a mudanga de foco dos campos de forma ascendente
e/ou descente por teclas

10 Permitir o fornecimento fracionado de material.

11 Possuir controle de permissdo dos usudrios que podem atender requisicao de
compras e materiais.

12 Permitir a emisséo de etiquetas de prateleira para identificacéo dos materiais.
13 Possibilitar a visualizacdo do prego médio e configurar caracteristicas
personalizadas para cada material.

14 Permitir o controle do almoxarifado central, bem como dos sub-almoxarifados,
caso necessario.

15 Possuir historico de acessos dos usudrios que executam rotinas no sistema

16 Permitir transferéncia de material entre os almoxarifados e sub-almoxarifados,
efetuando atualizagédo automatica em cada estoque.

17 Possuir o controle de saldos fisicos e financeiros dos estoques por material
existente em cada almoxarifado, dispondo: configuragdo de niveis de
ressuprimento (limite minimo, méaximo e reposigdo), permitindo calcular (por meio
de formula configuravel) a quantidade necessaria em estoque até o proximo
reabastecimento por material;

18 Efetuar a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material e emitir
comprovante de entrega.

19 Permitir a entrada por ordem de fornecimento (OF), total ou parcial com
controle de saldo e integracdo a contabilidade e sistema de compras.

20 Permitir entrada por doacéo e permuta

21 Tratar a transferéncia de material entre almoxarifados, com atualizacao dos
estoques

22 Permitir a entrada/saida por verificagao para acerto de estoque

23 Tratar a entrada de material por compra direta com formulério que permita o
langamento de varios materiais no mesmo formulario.

24 FEfetuar as movimentacdes de saida de materiais pelo valor médio de cada
material por estoque.
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25 Utilizar o conceito de Centros de Custo na distribuicio de materiais, para
apropria¢ao e controle do consumo.

26 Tratar o atendimento parcial de requisigées, inclusive de materiais requisitados,
mas ndo atendidos, e manter o controle sobre o saldo pendente, com emissdo de
relatorios.

27 Possibilitar registrar a abertura e o fechamento de inventarios, permitindo:
blogueio das movimentagdes durante a sua realizagao.

28 Permitir efetuar a movimentagao do estoque determinando um periodo para os
langamentos, consequentemente, o bloqueio dos movimentos fora do periodo.

29 Permitir a unificagdo de materiais duplicados, com transferéncia de todas as
mavimentagdes.

30 Possuir rotina para o encerramento de exercicio ndo permitindo
movimentagdes no exercicio anterior.

31 Possuir médulo especifico para construgéo de relatdrios conforme necessidade
do operador, ou garantir a construgdo de relatérios conforme solicitagdo do
operador, ou gerar planilha de dados (tabela) com todas as informacdes contidas
no sistema de almoxarifado em dado periodo.

32 Possui rotina para tratar devolugdo de material por centro de custo

33 Emitir relatrios que demonstrem a posicdo do estoque em determinada data;
34 Gerar o relatério de inventarios abertos e encerrados por estoque, material,
inventario e periodo e gerar planilha para conferéncia manual, caso necessario.

35 Emitir um relatério que demonstre todas as movimentagées de materiais por
estoque no periodo informado, contendo, saldo anterior, movimentos de entrada,
saida e saldo do material no periodo, visualizando a forma sintética e analitica.

36 Gerar relatério que demonstre as operagdes realizadas no periodo permitindo a
consolidagao dos estoques agrupando por natureza.

37 Emitir um relatério com o resumo anual das entradas e safdas, mostrando o
saldo financeiro més a més por estoque, e o resultado final no ano.

38 Possibilitar a emissdo da ficha de estoque, mostrando as entradas/saidas
(fisicas e financeiras) realizadas em determinado periodo por material, com
indicag&o do saldo anterior e no final do periodo.

39 Possibilitar a emissdo de relatorios de entradas e saidas de materiais.

40 Gerar relatéric de balancete do estoque mostrando os movimentos de
entradas, saidas e saldo atual em determinado periodo agrupando por centro de
custo. '

41 Emitir relatorio detalhado das movimentagdes de um determinado material por
periodo, almoxarifado, centro de custo e fornecedor, demonstrando o saldo fisico
atualizado.
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42 Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando
selecao por almoxarifado, sub almoxarifado, periodo, materiais vencidos, materiais
a vencer,

43 Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro
més a més por estoque e o resultado final no ano.

44 Emitir relatério que demonstre os gastos mensais ou material por centro de
custos considerando um determinado periodo.

45 Emitir relatério de compras por fornecedor, contendo data da compra,
descricao e cddigo do material, quantidade, valor unitario e total.

46 Emitir relatério de requisicdo de material por centro de custo.

47 Emitir relatério de entradas por Nota Fiscal e/ou fornecedor

48 Emitir relatorio de todos os produtos cadastrados no sistema com cédigo,
especificacdo e unidade

49 Possuir opgao de visualizar os relatérios em tela antes da impresséo

50 Emitir relatério de entradas e saidas de matérias ordenando-os por produto ou
nota fiscal ou centro de custo ou data ou fornecedor

2.6 PATRIMONIO

7 Permitir o cadastro de bens moveis e iméveis, contendo o ntimero do
processo

2. licitatério, empenho, fornecedor, nota fiscal, informagées complementares,
integrado a contabilidade;

3. Permitir efetuar uma ou varias copias de cadastro de bem, gerando

automaticamente o codigo da placa a partir do cddigo inicial informado,
copiando as caracteristicas do bem;

4. Permitir anexar documentos ao cadastro do bem patrimonial, como: nota
fiscal e outros documentos, nos formatos PDF, JPG;

. Possibilitar incorporagdo automatica de bem patrimonial a partir do registro
de entrada do mesmo no sistema de almoxarifado ou pelo sistema de
compras;

6. Possuir cadastro da situacéo dos bens (em uso, baixado, etc.);

8 Permitir alterar etiqueta de controle patrimonial, registrando o numero da
plaqueta anterior do bem a fim de auditorias;

8. Permitir a transferéncia dos bens de forma global, ou seja, todos os bens

que estdo em um determinado local para outro;
. Permitir cadastro de ocorréncias, incluindo manutencdes e garantia;
10.  Possuir o controle dos bens que foram enviados para anutencgao;
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Efetuar o controle de vencimento de prazo de garantia do fornecedor /
fabricante;
Registrar e emitir relatérios de manutengéo preventiva e corretiva do bem

patrimonial;

Permitir efetuar o lancamento das informagdes referentes a aquisicdo do
bem patrimonial, tais como: nimero do processo licitatério de aquisicéao,
numero da ordem de fornecimento, valor, data de aquisicdo, nimero e data
da nota fiscal na sua incorporacéo;

Permitir efetuar baixas individuais ou muiltiplas dos bens;

Possuir rotina de Encerramento mensal, utilizada para bloquear os bens
patrimoniais de forma a evitar qualquer alteragdo referente & valores
financeiros e datas (incorporagdo/aquisigdo);

Permitir a transferéncia de bens entre os diversos setores da Camara e entre
responsaveis, bem como cessdes e locagdes, possibilitando a emissao do
relatério de transferéncias e também um “Termo de Transferéncia de Bens”:

Emitir o Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos
bens, com o devido campo para assinatura;

Permitir emisséo do Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes
informacées: data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel),
numero do bem e especificagao;

Permitir o controle do responsavel e da localizagdo dos bens patrimoniais;
Manter registro historico de toda a movimentag&o dos itens patrimoniais;

Permitir o controle da destinacao de bem patrimonial em desuso (alienagao,
cessao e desincorporagao);

Permitir a reavaliagao e depreciagdo do bem patrimonial de forma individual;

Permitir acesso ao bem patrimonial tanto pelo nome ou cédigo cadastrado
no sistema como pela etiqueta de controle patrimonial;

Permitir o controle de bens assegurados, informando seguradora e vigéncia;

Permitir emiss@o de relatério de bens desincorporados por classe ou
localizagao do bem;
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Permitir o registro histérico das movimentagdes do bem, viabilizando a
emissao de relatdrio analitico de todas as movimentagdes ocorridas durante
sua vida util;

Permitir registrar o motivo da desincorporagéo do bem do patriménio plblico
(doacdo, inservibilidade, cessdo, devolugio, alienagdo, recadastramento,
outros);

Permitir emissdo de relatério com os movimentos no patriménio para
registros contabeis (incorporagdes, desincorporagbes, depreciagbes e
reavaliagdes) por periodo;

Permitir o controle dos bens em comodato a outros érgdos da administracao
publica;

Permitir a transferéncia interna de bens sob a guarda de um responsavel
para outro ou de um local para outro, de forma individual, parcial ou global;

Permitir a emissao de etiquetas de controle patrimonial, possibilitando que o
usuario elabore sua prépria etiqueta;

Facilitar a realizagdo de inventario através de leitura dtica de etiqueta de
controle patrimonial com codigo de barras;

Permitir a geragao de relatérios nos formatos: txt, pdf, xIs e xlsx;

Manter registro histdrico de todas as movimentagdes dos itens patrimoniais
como depreciacbes, avaliagdes, bem como registrar histdrico da vida dutil,
valor residual, metodologia da depreciagao, taxa utilizada de cada classe do
imobilizado para fins de elaboragdo das notas explicativas correspondentes
aos demonstrativos contabeis, em atendimento a NBCASP;

Permitir que mesmo apods a baixa dos bens, seja mantido histérico do bem
para posteriores consultas;

Visualizar no cadastro do bem o valor de aquisicdo, de
depreciacdes/valorizagdes, de incorporagdes e de desincorporagdes e valor
atual,

Possuir cadastro de fornecedores integrado com o Médulo de Licitagdes,

Compras e Almoxarifado;
/ B
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38.  Possuir cadastro que permita descrever a forma de incorporacdo do bem
patrimonial (compra, doagéo, cessao de uso, permuta, verificacio, etc.);

39. Permitir a emiss@o de relatério de Movimentagdo Analitica e Sintética de
Bens da seguinte forma: saldo anterior e atual, entradas e saidas por conta
contabil de natureza patrimonial;

40.  Possuir registro e controle dos Bens Patrimoniais Cedidos a Terceiros e por
terceiros;

41.  Permitir o cadastro de comissdes para inventario e reavaliacdo de bens com
informagao do ato, finalidade e membros da comisséo;

42.  Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a
movimentagao ou destinagédo de bens durante a sua realizagéo;

43.  Permitir a transferéncia de bens localizados em um setor, mas pertencentes
a outro setor, durante o inventario;

44.  Permitir a emissdo de inventario sintético e analitico de bens patrimoniais;
45.  Permitir a emissao de relatério com a situagdo do bem:;

46. Permitir a incorporagdo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo
hierarquizados, salas e por proprietario, de forma que os bens de terceiros
sejam gerenciados da mesma forma que os bens préprios;

47.  Permitir a utilizagao, na depreciagdo, amortizagido e exaustado, dos métodos:
linear ou de quotas constantes e/ou de unidades produzidas, em
atendimento a NBCASP e permitir ainda a emissao de relatorio das
Variagbes Patrimoniais, incluindo as depreciacées, correcbes e reavaliagoes;

1.7 CONTROLE DE FROTAS

1 Permitir o gerenciamento da frota de veiculos

2 Emitir a ordem de abastecimento permitindo o langamento automatico da
despesa.

3 Permitir controlar o consumo de combustivel e média por veiculo, emitindo
relatério com o status de consumo: alto, normal, baixo.

4  Permitir controlar servigos, pegas e acessarios efetuados nos veiculos, assim
como a garantia das mesmas.

5 Possuir controle de troca de pneus gerando lancamento da despesa.
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6 Permitir controlar manutengédo preventiva, trocas ou complemento de éleo
emitindo check-list para verificagédo de sua execucéo;

7 Permitir controlar as licitagbes de combustiveis, informando a quantidade
licitada gasta e o saldo restante.

8 Possuir cadastro de licenciamento, multas, IPVA, seguros e seguradoras.

9 Permitir controlar a validade das carteiras de habilitacdo dos motoristas.

10 Permitir controlar as reservas de veiculos por centro de custo e por funcionario.
11 Possibilitar a emisséo de relatério de gastos de veiculo por periodo.

12 Possibilitar a geragao de relatérios gerenciais.

13 Possuir ficha de acompanhamento do veiculo com emisséo por periodo.

14 Possibilitar a emissdo de ordens de abastecimento para preenchimento
manual, ou por uma ordem ja cadastrada no sistema.

15 Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo os
campos: centro de custo requerente, placa do veiculo, quilometragem de saida e
de chegada, nome do motorista e data/hora de saida e chegada.

16 Gerar os arquivos exigidos pelo SICOM / TCEMG

1.8 RH E FOLHA DE PAGAMENTOS

1 Possuir cadastro ilimitado de servidores com todos os campos exigidos pelo
Ministério do Trabalho e Emprego, inclusive, a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme Portaria N°. 1.121, de 8 de novembro de 1995;

2 Possibilitar cadastrar os servidores informando todos os campos exigidos pelo
Ministério do Trabalho e Emprego, permitindo a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme portaria 41 de 28 de margo de 2007,

3 Possuir cadastro dos cargos e fungbes previstos na legislagdo municipal,
possibilitando a distingdo entre cargos efetivos, cargos em comisséo, agentes
politicos, fungdes estabilizadas CF/88, fungdes temporarias e outros tipos de
fungao, definigdo do nlimero de vagas criadas e vinculagéo a tabela salarial;

4  Possibilitar o cadastramento de cargos e fungdes, possibilitando registro da
fundamentagdo legal (criagéo/alteragdo), escolaridade minima exigida, carga
horaria mensal, CBO correspondente, inicio de vigéncia e data da extincdo, se for o
caso;

5 Em conformidade com as normas do PCASP, o sistema devera permitir prever
mensalmente o valor referente a férias e 13° Salario, correspondente ao avo que o
funcionario tem direito, considerando ainda os valores de provisao;

6 Possuir cadastro Unico de para registro de todos os dados pessoais do
servidor, com possibilidade de incluir a foto do mesmo;

7 Possibilitar a inclusdo, alteracdo e consulta das informagdes pessoais e
funcionais de pessoal ativo ou inativo da Camara Municipal de S, registrando a
evolugao historica;
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8 Possuir seguranga das informagées histéricas, as verbas e valores de todos os
pagamentos e descontos;

9 Permitir o registro das movimentagbes de pessoal referente a admisséo,
demissao ou exoneragéo, rescisao, prorrogagéo de contrato, alteragdes salariais e
de cargo, férias, aposentadoria, afastamento e fungdes gratificadas exercidas:

10 Possuir validagdo do digito verificador de inscricées do PIS/PASEP e CPF no
cadastro de pessoas;

11 Registrar os dados dos locais de trabalho, onde efetivamente os funciondrios
desempenham suas atividades laborais;

12 Permite configurar de modo a cadastrar, consultar, alterar e excluir sindicatos
que representam as diferentes classes de funcionérios existentes na entidade:

13 Permitir registrar casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com
data inicial e data final quando for o caso. Estas informagdes servem de base para
isengdo do |.R.R.F por moléstia grave;

14 Controlar a lotagdo e localizagéo fisica dos servidores;

15 Possibilitar o controle de vagas do cargo, por setores e relacionar com os
niveis salariais e atribuicGes do cargo;

16 Permitir controlar vagas do cargo por concurso;

17 Possibilitar o cadastro de bases oriundas de outras entidades, permitindo
calcular o INSS e o IRRF do funcionario, j& considerando os valores que o
funcionario percebe em outras empresas;

18 Possibilitar a captacdo e manutengdo (inclusdo, alteragdo e consulta) de
informagbes pessoais e funcionais de pessoal ativo ou inativo, registrando a
evolugédo historica;

19 Registrar todo o histérico de alteragées de funcionarios;

20 Permitir o controle de dependentes dos servidores, realizando a sua baixa em
relagdo ao imposto de renda e salario familia de forma automatica;

21 Possuir controle dos dependentes com datas de vencimento do salario-familia,
e da relagdo de dependéncia para o IRRF.

22 Possuir cadastro para auténomos, informando data e valor de cada servigo
prestado;

23 Permitir no cadastramento do funcionario, a insercdo da foto e documentos
pessoais;

24 Possibilitar o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos
dependentes, tais como salario familia, dependéncia econémica e educagéo por
meio de cédigos permanentes;

25 Garantir a disponibilidade e seguranga das informacdes histéricas, as verbas e
valores de todos os pagamentos e descontos;

e
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26 Permitir a criacdo de periodos aquisitivos configuraveis em relagdo ao periodo
aquisitivo, periodo de gozo e cancelamentos ou suspensdes dos periodos;

27 Possibilitar estipular as regras para "cancelamento” dos periodos aquisitivos de
férias conforme as normas previstas em estatuto e/ou lei;

28 Permitir estipular as regras para "suspensdo” do periodo aquisitivo de férias
conforme normas previstas em estatuto e/ou lei, para que o periodo de aquisicdo
de funcionario seja postergado a data final;

29 Permitir cadastrar as informagdes configuradas para os proventos e descontos
a serem utilizados na geragao do arquivo homolognet € TRCT, conforme Portaria
1621/2010;

30 Permitir a alteragcdo de proventos ou descontos modo fixo, possibilitando
ocorréncias como alteragcdo do periodo, adicdo de valor ao valor originalmente
langado, substituicdo do valor originalmente langado por um novo valor e aplicagao
de um percentual sobre o valor originalmente langado;

31 Permitir o controle de bolsas de estudos com informagées sobre a Instituicdo
de ensino, matricula do bolsista, periodo da bolsa e tipo de servigo comunitério que
o bolsista devera desempenhar para ter direito a bolsa;

32 Possuir o cadastro de atestados com informagdes CID (Cédigo Internacional de
Doengas) vinculado ao controle de frequéncia do funcionario;

33 Permitir o controle das informagdes referentes aos estagiarios vinculados com
a entidade e sua escolaridade;

34 Permitir o registro dos salarios de contribuicdo das experiéncias anteriores a
admissao nesta entidade, informando a competéncia, valor da contribuigdo e o tipo
de previdéncia;

35 Possibilitar o controle de dois tipos de previdéncia para um mesmo servidor
automaticamente;

36 Possibilitar o controle dos planos previdenciarios ou assistenciais, bem como a
cada servidor esteve ou esta vinculado, por periodo, podendo registrar o nimero
da matricula do servidor no plano;

37 Permitir gerar informacdes para o SIPREV — Sistema Integrado de Informagoes
Previdenciarias;

38 Permitir a geracdo de informacdes mensais e anuais como SEFIP; CAGED;
DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos Pagos, nos padrbées da legislacdo
vigente. Permitir também a gerag&o das guias do INSS.

39 Permitir o cadastro das informagées "PNE" e "Consid. Invalidez parcial" no
"Cadastro de Tipos de Salario-Familia", onde devera ser informado as regras para
portadores de necessidades especiais conforme o tipo de salario-familia;

40 Possibilitar a configuragdo das tabelas de célculo, podendo o usuario incluir
novas tabelas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear essas tabelas,de
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acordo com sua necessidade (INSS, IRRF, saldrio familia, piso salarial, dentre
outras);

41 Possibilitar simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento, do 13° salario
integral, de férias e rescisérias, para a competéncia atual ou futura, sem gerar os
encargos socials para o calculo simulado;

42 Possuir controle automatico da movimentagdo de pessoal referente a
prorrogagéo dos contratos de servidores com prazo determinado;

43 Possibilitar a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar
novos campos para o funcionario, conforme a sua necessidade;

44 Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para cada tipo de calculo. Ex.: calculo mensal,
férias, calculo complementar;

45 Possuir rotina de calculo de beneficios como vale transporte e auxilio
alimentacao;

46 Possibilitar o controle da concessao e desconto de vales transporte;

47 Permitir o cadastramento da estrutura administrativa, organizacional da
Administrag&o definindo os locais de trabalho com sua vinculagdo;

48 Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores,
viabilizando a emissao de listagens destes;

49 Possibilitar o cadastramento de cddigos de afastamento e a configuragéo
destes em relacdo a suspensdo ou ndo de calculos e pagamentos conforme
legislagao pertinente;

50 Configurar os tipos de situagbes de afastamento do funcionario para base de
célculo, processos do sistema (férias, licengas, adicionais, etc), tempo de servico
para aposentadoria;

51 Possibilitar a criagdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar
e definir suspensdes de contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de
férias e contagem de tempo para 13° salario;

52 Possuir controle dos periodos aquisitivos de férias;

53 Permitir calculos de férias individuais e coletivas;

54 Possibilitar o controle dos periodos aquisitivos de férias em relacdo a
quantidade de dias disponiveis para o seu gozo, informando a data prevista para o
seu inicio;

55 Devera emitir o perfil profissiografico previdenciario (PPP), com base no
histérico do servidor e no layout estipulado pelo Ministério da Previdéncia Social;
56 Permitir a configuragéo de todas as férmulas de calculo em conformidade com
o estatuto dos servidores;

o7 Possibilitar a criag@o de periodos aquisitivos configuraveis bem como o periodo
de gozo, cancelamentos ou suspensdes dos periodos;
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58 Emitir relatorio de programacéo de férias dos funcionarios, exibindo todos os
periodos de aquisigao de férias, bem como os periodos de gozo, dias de abono e
forma de pagamento;

59 O sistema devera possibilitar as configuragdes de férias por cargo;

60 Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente, quando
necessario;

61 Permitir o controle da escolaridade minima exigida para o cargo, bem como os
niveis salariais do cargo;

62 Permitir a emissao de certidées e atestados de tempo de servigo;

63 Possibilitar o controle dos tipos de aposentadoria por tempo de servigo, idade,
invalidez, compulsoria, especial, etc;

64 Possuir parametrizagdo dos tempos minimos necessarios para o calculo da
aposentadoria em cada tipo de aposentadoria e efetuar o calculo de beneficios de
aposentadorias conforme legislagdo vigente e de acordo com o tipo de
aposentadoria;

65 Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas
extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos e
acdes judiciais;

66 Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho e demissoes;

67 Possuir rotina para processamento de célculos de rescisbes individuais,
coletivas e complementares;

68 Possibilitar o cadastro dos dependentes dos servidores e efetuar o controle
automatico destes para fins de calculo de salario-familia (conforme critérios legais
definidos pelo regime previdenciario) e dedugées no calculo do IRRF;

69 Possibilitar a configuracao de motivos de rescisdao e respectivas verbas
rescisoérias, com cadigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque do
FGTS;

70 Permitir o controle dos planos previdenciarios ou assistenciais a que cada
servidor esteve ou esta vinculado por periodo, podendo registrar o nimero da
matricula do servidor no respectivo plano;

71 Possibilitar a reintegragéo ou reversao de rescisdes ou aposentadorias de
funcionarios, sob a mesma matricula;

72 Possibilitar a configuragdo dos proventos referentes as médias e vantagens
percebidas pelos servidores;

73 Permitir a emissao de contracheques;

74 Possibilitar geragdo de arquivos para crédito em conta corrente bancaria de
acordo com o layout de cada banco;

31



X PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA — MG
GABINETE DA PRESIDENCIA
Trav. Ary Brasileiro de Castro, n.” 242 - Centro - CEP.:37.945-000 - Fone: (35) 3523-9101
CNPJ N.°01.729.464/0001-04 / Inscricdo Estadual: Isenta.
Email: secretaria@saojosedabarra.mg.leg.br
Site: www.saojosedabarra.mg.leg.br

75 Possuir calculo automatico de rescisdo para servidores com término de

confrato (Temporario/Estagio Probatério) dentro do més, o qual devera ser

rescindido ou prorrogado;

76 Emitir o calculo no més de fevereiro proporcional a 28/29 dias, caso o més de

admissao ou demissao seja fevereiro;

77 Permitir o controle das informacgdes referentes aos estagiarios registrados na

Céamara, bem como sua escolaridade e outras informagdes para o gerenciamento

do estagio;

78 Permitir informar os atos publicados para cada servidor ao longo de sua

carreira registrando automaticamente ou manualmente a respectiva movimentacéo

de Pessoal;

79 Possibilitar que os gestores do Municipio tenham acesso as informacdes

histéricas dos servidores hierarquicamente subordinados;

80 Controlar as funcdes dos servidores com possibilidade de geragéo automatica

da gratificacio por exercicio da fungao;

81 Permitir processamento para calculo mensal, adiantamentos, calculo

complementar, 13° salario adiantado e integral;

82 Possuir rotina para processamento de calculo mensal, adiantamento e

complementar;

83 Possuir rotina de calculo automatico de rescisdo para funcionarios com vinculo

de prazo determinado, na competéncia em que expira o contrato;

84 Possibilitar o cadastramento de contratos de trabalho (estagiarios, temporarios

e efetivos), prevendo a possibilidade de cadastramento de diversos contratos para

um mesmo servidor,;

85 Permitir calculos de rescisdes individuais, coletivas e complementares;

86 Possuir cadastro de beneficiarios de pensao judicial e das verbas para

pagamento por ocasido de ferias, 13° e folha de pagamento, com suas respectivas

féormulas, conforme determinacao judicial;

87 Calcular alteracbes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano

de cargos e salarios;

88 Registrar todo o historico de alteragdes salariais do cargo;

89 Gerar relatdrio da ficha funcional do servidor (separados ou agrupados) com

informacbes sobre a ficha cadastral, acidentes de trabalho, adicionais,

afastamentos, aposentadorias e pensdes, atestados, atos, avaliagdes, beneficiarios

de pensdo, dependentes, diarias, empréstimos, faltas, substituicbes a outros

servidores, contratos de vinculos temporarios com a entidade, funcdes, alteragdes

de cargos, alteragbes salariais, licengas-prémio, locais de trabalho, ocorréncias

(atos de elogio, adverténcia ou suspensdo), periodos aquisitivos, transferéncias,

uso de vales transporte, averbagdes, cursos e compensacao de horas; .
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90 Gerar relatérios com informagbes cadastrais de pessoas, dependentes,
experiéncias  anteriores, averbagdes, bolsas de estudo, funcionarios,
aniversariantes, substituidos, periodos aquisitivos, descontos em férias, dados
adicionais, dependentes, locais de ftrabalho, estagiarios, ocorréncias dos
funcionarios, afastamentos, cargos comissionados ou em fungées gratificadas;

91 Possibilitar a inclus&o e alteragéo de proventos e descontos langados de modo
fixo, em um periodo determinado, em qualquer tipo de célculo da folha:

92 Permitir o registro histérico das ocorréncias de faltas dos servidores,
justificaveis ou n&o, com especificagdo do seu periodo de ocorréncia, gerando
langamento automatico de desconto, conforme o caso, para o calculo da folha de
pagamento;

93 Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na
legislagdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do
servidor;

94 Viabilizar o agrupamento do pessoal a partir de caracteristicas comuns,
possibilitando: definicdo de regime juridico e regime previdencidrio, configuragdo de
calculos automaticos de eventos (proventos, descontos, bases e encargos) e/ou
emissao de relatérios/arquivos em separado:

95 Viabilizar a alteragéo da dotagdo orgamentdria dos servidores, por cédigo de
ficha, por ocasido da abertura de exercicio ou durante a execugdo orgamentaria;

96 Possibilitar o cadastramento de aperfeicoamento profissional e atos legais,
individualmente;

97 Possui controle de faltas para desconto no pagamento das férias;

98 Permitir o controle de beneficios concedidos por tempo de servigo (anuénio,
quinquénio, licenga prémio, progressbes salariais e outros), com controle de
prorrogagao ou perda por faltas e afastamentos:;

99 Possibilitar calcular os dias (teis e afastamentos dos funcionarios com 30 dias:

100 Garantir que as alteragdes realizadas irdo acompanhar os célculos de
provisao;

101 Possuir quadro de vagas por lotagéo (previsto e realizado):

102 Possibilitar o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos

de duplo vinculo, quanto ao actimulo de bases para INSS e FGTS, e também
quanto aos limites de piso e teto salarial;

103 Disponibilizar emissao de relatérios para apontamento e conferéncia dos
lancamentos de eventos referentes ao calculo da folha de pagamento;

104 Permitir o pagamento do 13° salario juntamente das férias:

105 Possibilitar que o pagamento de 1/3 de férias seja integral em calculo de

férias fracionadas:
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106  Permitir o calculo de folha complementar com encargos (IRRF e
Previdéncia), para
admissbes do més anterior que chegaram com atraso para cadastramento:
107 Possibilitar o célculo da folha complementar com ou

sem encargos
(IRRF/Previdéncia), para pagamento de diferengas de meses anteriores a serem
pagas no més da folha atual;
108 Permitir a emissao de rescisdo complementar, a partir do langamento do
valor complementar via movimento de rescisdo pela competéncia do pagamento,
gerando automaticamente o registro destes valores na Ficha Financeira do més,
para integragao contabil;

109 Calcular automaticamente todos os valores relativos ao servidor e 2
contribui¢ao patronal, como IRRF, salario familia e previdéncia;
110 Controlar empréstimos concedidos a servidores com desconto

automatico das parcelas na folha mensal de pagamento ou na rescisdo, por meio
de importagdo do arquivo gerado pelo banco;

111 Possuir controle de compensagdo horas para férias, abono pecuniario,
licenga-prémio, dias facultativos e horas extras;

112 Possibilitar a emissao de guias para pagamento de INSS e PREVICON,;
113 Permitir a criacdo de tabelas de calculo necessarias a configuragdo de

formulas de eventos de calculo, para atender a legislagéo e a situagdes especificas
da Administragdo (como, por exemplo: auxilio transporte, auxilio alimentagdo e
convénios) possibilitando atualizacdo/manutengdo dos valores das tabelas pelo
usuario do Software e emissao de listagem das tabelas cadastradas;

114 Possibilitar a configuragdo de eventos, férmulas de calculo e incidéncias
para calculo, em atendimento a legislagdo aplicavel a folha de pagamento,
possibilitando, sempre que possivel, habilitagdo de eventos para célculo
automatico;

115 Possuir controle de pensionistas por morte ou por via judicial;

116 Permitir a inser¢do de dados adicionais, possibilitando ao usuério
informar novos campos para o Pensionista conforme a sua necessidade;

117 Calcular automaticamente os valores referentes as pensdes, cancelando
automaticamente este calculo ao ser informada a data de encerramento da pensao;
118 Calcular o reajuste de valores dos eventos de pensio e aposentadoria;
119 Possuir um gerador de Relatérios, que permita imprimir ou exportar para

dados para arquivos no formato de planilhas eletrénicas. Estes devem possibilitar
selegao, filtro e ordenagéo por qualquer campo do cadastro e emissdo dos valores
recebidos ou descontados, agrupados ou néo;
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120 Permitir a configuragdo de eventos, férmulas de célculo e incidéncias
para calculo, para atendimento a convénios e/ou contratos assumidos e
autorizados pelos servidores (planos de salde, empréstimos consignados,
descontos sindicais);

121 Possibilitar configurar operadoras e planos de assisténcia médica que a
entidade possui para planos coletivos empresariais, habilitando a configurar a
abrangéncia, os valores de adesao, inserir as tabelas de subsidios cobertos pelos
planos e a manutengo individual destes planos;

122 Controlar os planos e as despesas de mensalidades utilizados pelos
funcionarios e seus dependentes. Os eventos de desconto devem ser informados
automaticamente no calculo de folha de pagamento, estes recursos também devem
servir de base para a DIRF;

123 Permitir cadastrar procedimentos médicos, realizando um detalhamento
sobre o tipo a vigéncia, o valor e o percentual de coparticipagdo dos funcionérios
conforme os planos preestabelecidos;

124 Possibilitar reajustar os percentuais sobre os valores dos planos de
salde e a nova vigéncia estabelecida, possibilitando ainda, de forma coletiva,
alterar os valores para todos os funcionarios que utilizam os planos médicos;

125 Permitir a integragdo via arquivo com qualquer entidade que tenha
convénio com a Camara: empréstimos bancarios, farmacias, cooperativas etc;

126 Gerar o termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT conforme
portaria 1621/2010;

127 Gerar em arquivo magnético a relagéo de todos os servidores admitidos
e demitidos no més (CAGED);

128 Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam

cadastrados os processos judiciais e as reclamatérias trabalhistas dos funcionarios
para posterior geragao do arquivo SEFIP com cédigo de recolhimento 650;

129 Possibilitar o calculo diferenciado para transportadores auténomos
conforme legislagdo e sua informagdo para SEFIP, inclusive com percentual
diferenciado;

130 Possibilitar a configuragio de Férias, informando para cada configuragao
quantidade de meses necessarios para aquisicdo, quantidade de dias de direito a
ferias a cada vencimento de periodo aquisitivo, quantidade de dias que podem ser
abonados, configuracdo de descontos de faltas, ou seja, informar para cada
configuracédo de férias as faixas para descontos de faltas em relacdo aos dias de
direito do periodo aquisitivo;

131 Possuir processo de progressdo salarial automatizado, alterando os
niveis salarias e salarios dos servidores de forma automatica;
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132 Manter as respectivas informagbes de progress&o salariais registradas no
historico salarial do servidor, com os atos publicados para cada servidor ao longo
de sua carreira;

133 Possibilitar a configuragdo de cabecalho e rodapé para quaisquer
relatorios emitidos pelo sistema, permitindo inclusive a insercdo de comentarios e
observagoes;

134 Possuir relatérios de provisdes de 13° salario, medias e vantagens,
férias, que permitam ao usudario ter uma previsdo do valor e também da
proporcionalidade por direito obtida pelos servidores ativos ate o presente
momento;

135 Possibilitar configuragdo da classificagao contabil (receita ou despesa
orgamentaria ou extraorgamentaria) dos proventos, descontos e encargos,
integrada a Contabilidade e contemplando as normas estabelecidas pela
legislagao, Instrugbes Normativas ou Portarias Interministeriais;

136 Gerar a contabilizacdo automatica dos empenhos da folha de
pagamento, bem como sua liquidacao e pagamento;

137 Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo
servidor, em um periodo determinado pelo usuario.

138 Possibilitar consultar apenas os proventos que fazem parte do
comprovante de rendimentos;

139 Permitir o langamento, para fins de calculo da folha de pagamento, de
eventos fixos, parcelados e/ou variaveis;

140 Possibilitar a emissao de relatérios da folha de pagamento como:

demonstrativo de pagamento, folha de pagamento analitica, ordem de pagamento
bancéria, apuragdo do recolhimento ao regime previdenciario, ficha financeira do
servidor, Comprovante de

Rendimentos Pagos e de Retencao de Imposto de Renda na Fonte (de acordo
com modelo definido pela Receita Federal do Brasil);
141 Efetuar automaticamente o calculo de adicionais por tempo de servico e
conforme a solicitagdo do funcionario a concessdo, gozo ou transformacao em
abono pecuniario (em espécie) das férias-prémio e prémio incentivo;
142 Gerar a relagdo dos salarios de contribuigdo, possibilitando a emisséao
para previdéncia federal, estadual e/ ou municipal, permitindo ainda a emisséo de
formulario para preenchimento, para os casos em que nao existam as informacoes
de todas as competéncias necessarias;
143 Permitir cadastrar, consultar e alterar as emissbes da certiddo do
funcionario efetuadas através do Relatério de Salarios de Contribuigao;
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144 Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmisséo
individual em lote (Ex. Professores ACTs demitidos no fim do ano letivo e
readmitidos no ano seguinte.);

145 Processar o arquivo magnético relativo ao PIS/PASEP, lancando os
valores a serem pagos diretamente na folha;
146 Gerar diversos relatérios com informacbes sobre os cadastros do

sistema, movimentagdes, dados para contabilizagdo, tabelas, proventos,
descontos, informagdes sobre ferias, rescisdo, décimo terceiro, afastamentos,
dentre outros necessdrios ao gerenciamento do setor de pessoal da Cémara
Municipal de Sao José da Barra.

147 Permitir fechar processamentos (Mensal, Adiantamento, Complementar,
13° Adiantamento, 13° Salario, Ferias) de cada competéncia com data, oferecendo
seguranga para que o usuario nao altere calculo de folha com processo fechado;

148 Bloguear qualquer tentativa de alteragdo no histérico de funcionario
quando o processamento da folha estiver com data informada;
149 Permitir utilizar varios arquivos para importagdo para outras empresas,

bancos, instituicées, Tribunais de Contas do Estado, ente outros. Além de permitir
criar arquivos especificos conforme a necessidade do administrador;
150 Disponibilizar, através de link no site da Camara, o Portal do Servidor com
as seguintes opgbes: (o acesso do servidor sera através de login/senha
prewamante cadastrados)

Consulta ao registro (espelho) de ponto;
+ Consulta e solicitacao de ferias;
+ Concessao de Férias Prémio;

Consulta e emissdo de Contracheque;

Solicitagdo Virtual de Contagem de Tempo para Averbacao;
+ Solicitagao de Licenga para Tratar de Interesses Particulares;

Afastamento do trabalho — servidor nao efetivo;
« Licenga para Acompanhar Conjuge;

151 Permitir controlar o periodo de prémio-incentivo a cada 2 anos de cada
servidor,

152 Permitir a emissao da relagao de aniversariantes de cada més;

153 Permitir a estimativa mensal e anual de despesas, solicitadas pela

Administragdo em cada exercicio;

1.9 PORTAL DA TRANSPARENCIA
1 O Portal da Transparéncia devera ser alimentado automaticamente por todos
os maodulos exigidos pela legislagdo em vigor;
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2 O mddulo devera possibilitar a consulta aos dados e informagdes diretamente
nos sistemas por meio de filtro de pesquisa, além de permitir ordenagdo destes
dados quando mostrados em formato de tabela (dados tabulares); além de permitir
a exportacao para diversos formatos abertos (PDF, CSV entre outros).
3  Permitir atualizar as informacbes automaticamente, com a utilizacdo de
agendas configuradas na periodicidade requisitada pelo usuario, respeitando o
limite de 24 horas exigido pela Legislac¢ao;
4  Permitir a gravagdo de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive
formatos abertos e néo proprietérios;
5 Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas apresentadas;
6 Permitir registro detalhado das receitas da Camara;
7 Permitir registro de quaisquer repasses ou transferéncia de recursos
financeiros indicando a origem do recurso em questao;
8 Permitir a apresentacao do balango anual, com as respectivas demonstragées
contabeis;
9 Permitir a geracao de relatérios da execucdo orcamentarias e gestéo fiscal;
10 Permitir consultas detalhadas das despesas por credor, possibilitando filtro por
credor ou para todos os credores cadastrados e com movimentacao;
11 Possibilitar a consulta de despesas por 6rgdo, por programa e por
projeto/atividade;
12 Permitir a consulta das despesas empenhadas, liquidadas e pagas por tipo e
periodo selecionado;
13 Emitir a relagdo de empenhos por ordem cronolégica;
14 Permitir a consulta de despesas de didrias, com opgao para filtro de pesquisa
por servidor (individual ou global):
« Informar nome do beneficiario da didria, seu respectivo cargo/funcéo
« Informar destino da viagem
+  Atividade a ser desenvolvida durante a viagem
» Periodo de afastamento
- Numero de diarias fornecidas
« Valor total pago ao beneficiario
15 Permitir a consulta de despesas de passagens, com opgdo para filtro de
pesquisa por servidor (individual ou global);
16 Permitir consultar as despesas com transferéncias financeiras a terceiros;
17 Consultar os gastos diretos por despesa;
18 Disponibilizar informagdes sobre os processos licitatérios;

Disponibilizar informacdes sobre o registro dos procedimentos de
inexigibilidade e dispensa de licitagdo realizados pela Camara;
19 Permitir consulta sobre os processos de compra direta;
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20 Disponibilizar informacdes sobre os contratos da Camara tais como:
Descri¢céo do objeto do contrato;

Indicagdo do procedimento licitatério que deu origem ao contrato
(Numero e tipo de procedimento);
21 Disponibilizar a relagao dos bens patrimoniais da Camara Municipal de Sao
José da Barra;
22 Permitir consultar a relagéo dos veiculos da frota;
23 Disponibilizar informagdes sobre a remuneragdo com pessoal (efetivos,
contratados, inativos, estagiarios e agentes politicos) com filtro de pesquisa:
« Registro da remuneragao por lotagdo, matricula, nome, cargo, remuneragéo, e
tipo de vinculo;
+ Registro detalhado dos auxilios, verbas indenizatdrias, ajudas de custos e
quaisquer vantagens pecuniarias,
« Totalizar valores de remuneragao bruta, liquida e descontos para cada
servidor/agente politico;
« Permitir exportagdo dos dados sobre folha de pagamento para diversos
formatos abertos,
= Permitir geragio de relatorio analitico mensal da despesa com pessoal.
24 Permitir geracdo de relatérios diversos em formatos abertos de todas as
informacgoes contidas neste modulo;
25 Conter medidas que garantem a acessibilidade de conteldo para pessoas
portadora de deficiéncia.
26 Permitir acesso ilimitado a todas as informacgdes exigidas em lei e seu acesso
nao podera estar condicionado a criagdo de um cadastro ou ao fornecimento de
dados pessoais dos usuarios/internautas;
27 0O modulo Portal da Transparéncia devera manter as informagées para acesso
sempre atualizadas, informando em suas paginas a data da atualizag&o dos dados.
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EXTRATO DE CONTRATO 003/2022
PRC 011/2022

CONTRATADO: HENRIQUE HILARIO RODRIGUES - PLANEJ ASSOCIADOS
LTDA.

CNPJ / CPF: 04.284.336/0001-84.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em cesséo de direite de uso de
sistemas integrados de gestdo pulblica para manutencdo das atividades dos
departamentos da Camara Municipal com Mdbdulo de Planejamento PPA, LDO e LOA,
Moduio de Tesouraria, Médulo de Contabilidade PuUblica, Médulo de Compras e
licitagbes, Moduloe de Almoxarifado, Médule de Patriménio Publico, Médulo de
Controle de Frota, Médule de RH e Folha de Pagamentos e Médulo Portal da
Transparéncia.

VALOR CONTRATADO: R$ 21.000,00 (vinte um mil reais).

VIGENCIA DO CONTRATO: 09/06/2022 A 09/01/2023.

g e, .
CAMARA MUNICIPALDE SAO JOSE DA BARRA / MG
EDMAR DOS SANTOS GONCALVES
PRESIDENTE

AVISO DE PUBLICAGAD

GAMARA MUR'CIPAL SAC JOSE DA EARRARAD
Bublicado em_y )% i,.QZ‘ PAL  par
aftzagdo no quadro de avises
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Declaragdo de Compatibilidade da Despesa
(Art. 16, inciso Il da LC 101/00)

CONTRATO 003/2022
PRC 011/2022

Declaro, para os devidos fins que a despesa supra citada, tem adequacio
orcamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria anual e esta compativel com o
Plano Plurianual e com a Lei de Dirwtrizes Orcamentarias vigentes.

EDMAR DOS SANTOS GONCALVES
PRESIDENTE

M
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Estimativa de Impacto Orgamentario — Financeiro
(Art. 16 da LC 101/00)

CONTRATO 003/2022
PRC 011/2022

As despesas decorrentes da Contratacdo de empresa especializada em cessao de
direito de uso de sistemas integrados de gestao publica para manutencdo das
atividades dos departamentos da ‘>amara Municipal com Médulo de Planejamento
PPA, LDO e LOA, Maédulo de Tescuraria, Médulo de Contabilidade Publica, Modulo
de Compras e licitagdes, Médulo de Almoxarifado, Médulo de Patriménio Publico,
Médulo de Controle de Frota, Modulo de RH e Folha de Pagamentos e Madulo Portal
da Transparéncia, pela Camara Municipal de Sao José da Barra, correrdo a conta da
seguinte dotacao Orgcamentaria:

01.031.0001 4.005 — Manutencgiao das atividades da Camara
3390-40 — Serv. Tecnol. Inform. e Comunicacao - P. Juridica
Ficha: 10

Premissas: Valor determinado conforme pesquisa prévia de mercado, com base nas
melhores propostas apresentadas, mais a estimativa de inflacdo para o periodo de
vigéncia.

Metodologia de Calculo:

Especificacdo / Exercicio |  Exercicio 2022 | Exercicio 2023
Presente Despesa _ 20.100,00 900,00
Previsao Orcamentaria 1.800.000,00 ~1.800.000,00
Estimativa do Impacto 1,11% (Um inteiro e onze | 0,05% (cinco centésimos
Orgamentario Financeiro décimos por cento) porcento)

Concluimos, com base na estimativa acima, que a entidade dispde de recursos
orcamentarios e que de acordo com a previsao de arrecadacao, havera recursos
financeiros suficientes para a realizagéo destas despesas.

S&o José da Barra, 09 de junho de 2022.

Of ) MM(W
André C\ér? o Freil aé

Contador
CRC/MG 09.3821
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'OBJETO: Contratacio de empresa especializada em cesséo de direito

_ | reais). VIGENCIA DO CONTRATO: 09/06/2022 A 09/01/2023.
qualidade e |
- | RIBEIRO CUNHA - JRC CONSULTORIA E CONTABILIDADE. CNPJ /

. CONTRATO: 09/06/ 2022 A09/01/ 2023,

Ex'kra‘lo de cohtratos
Camara Hurii:lpal de Sdo Jose da Barra - Contrato Administrative.
0031'2022 - CONTRATADO: HEHHIQUE H!LARID RODRIGUES -
PLAMEJ ASSOCIADOS LTDA.CHRJ / CPF: 04.284.336/0001-B4,

de use de sisiemas Integrades de gesiso publica pars manutencéo
das atividades dos departamentns da Cémara Municipal com Médiilo
de Planejamento PPA, LDO e LOA, Médulo de Tesouraria, Médulo de |
Contabilidade Publica, Médule de Cnmpras e licitagGes, Hédulo de
Almoxarifado, Médulo de Fatﬂrnnnlo Piblico, Médule de Controle
de Frota, Médulo de RH & Folha de Pagamentos e Médulo Portal da
Transparencia. VALOR COMTRATADO: RS '21.000.00 (vints 1 mi

Cnn'l:rntn Admims‘tratlva 004/2022 - COMTRATADO: JUZAIR

CPF: 46 456. 76?./0001-21 OBJETO: Pmstm;ln de servicos técnicos.
especlaliiuda para prestacie de servicos “in loco” de assessoria contabil, §-
nrlentat;ﬁu aos servidores plblicos do |agislativo municipal na conducio
deos . pm:essas de compras, ndminlstracan finangas, plinijnmentn‘
departamento de pessoal, controles patrimoniais, frotas e almoxarifado
e assisténcia junto ac tribunal de contas. VALOR CONTRATADO: RS
27.860,00 (vinte sete mil, oitocentos & sessenta reals).VIGENCIA DO

Contrato de Prestacic de servico O01/2022 - CONTRATADA:
LUCIEHE DAS GRAGAS SILVA CAMPOS CPF: 985.584.126- 34,
OBJETO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS. VALOR:RS 1976,20( um
mil novecentos e setenta e seis reals e vinte centavos). VIGENCIA DO
CONTRATO: 13/07{'2022 A 13[01/2023

Sergio Leandro de Oliveira - Prefeito Municipal,

Prtfnﬂu ra Munleipal de Sm J“i da Barra/MG torna piiblico que serd
realizada licltagio na modalidade Pregiie Presencial n°. 038/2022
tendo cemo objeto o “Registre de Proge visande & contratacio
de empresa especializada para a execucio de services de regada,
peda manual e podadeira, capinagie, pintura de meic Fio, limpeza
de canaletaz e bueires, limpeza e varricie de espages piblicos e

eventes municlpais com fornosimente de equipamentos nesessdrics o
destinagle final dos residucs”. O edital poderd ser retirade no site:
WWW, 5aojesedabana mg.gov.br ou no Setor de Licitagoes, no Paco
Municipal, sito a Travessa Ary Brasilelro de Castro, n®. 272, Centro,
Telefone (35) 3523-9200. A abertura dos envelopes sers 42 08h30min
de dia 11/08/2022. Sic José da Barra, 29 de julhc de 2022. Paule
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