CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA

Trav. Ary Brasileiro de Castro, n.° 242 - Centro - CEP. 37.945-000 - Fone: 35 3523-9101

Dispde sobre as mormas e procedimentos para doacdes de

bens patrimoniais mével inserviveis, pelo Poder Legislativo

Faco saber que a Cimara Municipal de S#o José da Barra, Estado de
Minas Gerais, aprovou € eu, Geraldo Céndido de Lima, Presidente, promulgo a seguinte

Resolucdo:

CONSIDERANDO, que o Sistema de Controle Interno ¢ exercido em
obediéncia ao disposto na Constituigio Federal, Lei Complementar Federal n°.
101/2000, Lei Organica do Municipio ¢ demais legislagdes, bem como as normas
especificas do TCE/MG:; e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n° 020/2007 — Estatuto
dos Servidores Publicos de Sdo José da Barra, Lei Municipal n°177/2004 que criou o
Sistema de Controle Interno no Poder Executivo € no Poder Legislativo de S&o José da
Barra; Resolugio n° 026/2006 que versa sobre a estrutura adminisirativa da Camara
Municipal de Sdo José da Batra; e

CONSIDERANDO as normatizagOes afetas ao controle interno no
ambito do TCE/MG.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para doagdes de bens patrimoniais méveis

inserviveis, pelo Poder Legislativo de Sdo José da Barra/MG.

TITULO I
DA ABRANGENCIA
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Art. 2° Esta Resolugio abrange a Presidéncia; Secretaria Legislativa de Administragéo,
o Setor de Patriménio e Almoxarifado, a Comisséo de Patrim6nio, a Assessoria Juridica

¢ as demais unidades administrativas da CAmara Municipal.

TITULO 11
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Resolugfo considera-se:

I - bens méveis: os bens capazes de movimento proprio ou de remocio por forca alheia;
II - bens patrimoniais moveis: todos os bens méveis incorporados ao patriménio da
Camara Municipal;

III - baixa de bem movel: a exclusfio de um bem moével do patrimdnio da Cémara
Municipal;

IV - doaglo: a entrega gratuita de direito de propriedade, constituindo-se em
liberalidade do doador;

V- bens moveis inserviveis: sfo aqueles que nfio t€m mais utilidade para a Camara
Municipal, em decorréncia de ter sido considerado:

a) ocioso: quando, embora em perfeitas condigdes de uso, néo estiver sendo

aproveitado;

b) obsoleto: quando se tornar antiquado, caindo em desuso, sendo a sua operagfo

considerada onerosa;

¢) antiecondmico: quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento precério, em
virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou em razdo da

inviabilidade econémica de sua recuperagio;

d) irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido
a perda de suas caracteristicas.
VI - Comissiio Permanente de Patrimdnio: o grupo de servidores da Cdmara Municipal

com fungBes especiais, nomeado para realizar o controle da movimentagfo, a avaliagdo,
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o inventério e para realizar os procedimentos de doagfio dos bens patrimoniais méveis
da Cdmara Municipal.

VII - inventério: o procedimento administrativo que consiste no levantamento fisico ¢
financeiro de todos os bens méveis, nos locais determinados, cuja finalidade ¢ a perfeita
compatibilizagfio entre o registrado e o existente, bem como sua utilizacio e o seu
estado de conservacio;

VIII - Termo de Doagfio: o instrumento que define os direitos e as obriga¢Ges referentes

aos bens doados e, transfere o dominio ¢ a posse do bem.

TITULO I
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Sio atributos de responsabilidade do Presidente:

I - nomear a Comissdo Permanente de Patrimdnio;

IT - autorizar a doagfdo de bens patrimoniais méveis inserviveis;

ITI - ratificar os processos de doagéio de bens.

Art. 5° Sdo responsabilidades do Secretario Legislativo de Administragéo:

I - informar & Presidéncia a disponibilidade de bens patrimoniais moveis inserviveis
para doag@o;

IT - solicitar ao Presidente a nomeagfio da Comissfio Permanente de patrimdnio no inicio
de cada ano.

Art. 6° E responsabilidade do Assessor Juridico do Legislativo a emissdo de parecer
acerca da legalidade nos processos de doagéo de bens.

Art. 7° S#o responsabilidades do Setor de Almoxarifado e Patrimdnio:

I - informar a Secrctaria Legislativa de Administragiio a disponibilidade de bens

patrimoniais moéveis inserviveis para doagio;
I1 - Acompanhar a Comissfo de Patrimdnio no inventario;
III - realizar juntamente com o Sistema de Controle Interno a entrega do bem doado;

IV - realizar baixa do bem doado, no sistema informatizado de controle patrimonial.
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Art. 8%, Sdo responsabilidades dos membros da Comissdo Permanente de Patriménio:
I- elaborar o inventario dos bens patrimoniais méveis inserviveis;

I1- elaborar o Edital e Termo de Doacfio de bens;
[II- dar publicidade do Edital e do Extrato do Termo de Doagéo;

IV- conduzir os demais procedimentos necesséarios 4 efetivagiio de doagdio de bens

moveis inserviveis.

Pardgrafo Unico. Caso a Comissfio nfio tenha condigBes técnicas de fazer a avaliagdo
dos bens inserviveis, podera requisitar apoio de outros setores ou servidores, bem como

apoio técnico de terceiros para tal.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art.9°. A Cimara Municipal procedera a doagio de bens mébveis inserviveis
incorporado ao seu patrimdnio ao Executivo Municipal mediante Termo de Doagéo do
qual constarfio os seguintes requisitos:

I - descrigéo e avaliagio do objeto da doagéo;
Il - caracterizagio do interesse piiblico especifico;
III - avaliacfio da conveniéncia da doacéo.

Art. 10. As doagSes de bens patrimoniais méveis inserviveis da Cimara Municipal

deverfo ser previamente autorizadas por seu Presidente.

TITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

| CAPITULOI
DAS DOACOES POR EDITAL DE DOACAO
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Art. 11. Quando o Inventario Anual apontar a existéncia de bens patrimoniais moveis
inserviveis, o Presidente podera autorizar a doagfo, mediante publicagdo de Edital de
Doacao.

Art. 12. Decidindo pela doagfio, a autorizagio do Presidente sera encaminhada a
Secretaria Legislativa de Administraco para conhecimento, que a encaminhard a
Comisséio de Patriménio para que sejam adotados os procedimentos necessdrios, para
que se efetive a doagéo.

Art. 13. A Comissio de Patrim6nio elaborara a Minuta do Edital e do Termo de Doagao
¢ encaminhard para a Assessoria Juridica para emissdo de parecer acerca da legalidade
da doagdo.

§ 1° O Edital de Doacdo devera contera a relag@io dos bens disponiveis para doagfo.

§ 2° A doagfio s6 se concretizard apos a assinatura do Termo de Doagfio pelas partes e
publicagdo de seu extrato no Mural do Legislativo Municipal.

§ 3° A Comissfio de Patriménio devera realizar ajustes no Edital e Termo de Doacfo,
sempre que recomendado pela Assessoria Juridica.

Art. 14. Com o parecer favoravel da Assessoria Juridica, o processo serd encaminhado
ao Presidente para ratificagéo.

Paragrafo unico. Apods a ratificagdo pelo Presidente, a Comissﬁ.o de Inventario,

Avaliacdo e Doagio publicara o Edital no Mural do legislativo Municipal.

CAPITULO 111
DA EMISSAO E ASSINATURA DO TERMO DE DOACAO

Art. 15. O Termo de Doagfio serd emitido em 03 (irés) vias, anexado ao processo, e
encaminhado ao Presidente para ratificagéio.

Art. 16. Apods a ratificagio do Presidente, a Comissfio de Patrimdnio convocara o
responsavel do Executivo Municipal para assinar o Termo de Doagio e, apds assinado,
publicard seu extrato no Mural da Camara Municipal e encaminhara o processo &

Secretaria Legislativa de Administragéo para autorizagéo de entrega do bem.
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CAPITULO 1V
DA ENTREGA DO BEM

Art. 17. Mediante autorizacfio da Secretaria Legislativa de Administragio, o Setor de
Almoxarifado e Patriménio deverd comunicar o representante do Executivo para a
retirada dos bens.

Art. 18, Para a entrega dos bens o Setor de Almoxarifado e Patrimdnio providenciard a
remoco das plaquetas de identificagfo patrimonial e as inutilizara.

Art. 19. Apds a entrega do bem, o Setor de Almoxarifado e Patrimdnio procederd a

baixa no sistema informatizado, anotara a data da baixa.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.20. Os casos omissos nesta Resolugiio serdo resolvidos em conjunto pela Secretaria
de Administracfio, conjuntamente com Sistema de Controle Interno e a Presidéncia.
Art. 21. Esta Resolugfo entra em vigéncia na data de sua publicagio, revogando as

disposigdes a ela contraria.

S#o José da Barra, 21 de maio de 2013.

Tho

Geraldo Candido de Lima

Presidente

g

Lazaro Antonio da Silva

Secretario



