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LEI N° 892, DE 13 DE AGOSTO DE 2.024

Institui no municipio de Sdo José da
Barra/MG o regime de pronto pagamento ou
adiantamento e da outras providéncias.

A Camara dos Vereadores do Municipio de Séo José da Barra aprovou, e eu,
Prefeito do Municipio, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Capitulo I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido, no dmbito do Municipio de Sio José da Barra, o
regime de pronto pagamento ou adiantamento para despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Pardgrafo Unico - O total das despesas de que trata o caput deste artigo ndo
podera ultrapassar o valor previsto no § 2° do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133, de 2.02 1.
devidamente atualizado, considerando cada uma de suas unidades orgamentérias.

Art. 2° Entende-se por pronto pagamento ou adiantamento o numerario
colocado a disposicdo dos agentes politicos ou servidores, a fim de lhes dar condi¢des de
realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndio possam aguardar o
processamento normal, sempre precedido de empenho da dotagfio prépria.

Art. 3° Os pagamentos efetuados através do regime de pronto pagamento ou
adiantamento ora instituido restringir-se-A0 aos casos previstos nesta Lei e sempre em
carater de excegio.

Art. 4° Enquadram-se na situagdio prevista no artigo 1° desta Lei, as
seguintes espécies de despesas:

I - de pronto pagamento, a saber: tarifas de correios e telégrafos;
autenticagOes e reconhecimentos de firmas em cartérios; encargos com pagamento de
taxas, pequenos consertos, reparo, conservago, adaptacdo, melhoramento ou
recuperacdo de bens mdveis ou imoéveis; aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras
publicagdes; carimbos, encadernagdes avulsas e artigos para escrit6rio, desenho,
impressos e papelaria; fotografias; gds; floricultura; confecgo de carimbos; servigos de
chaveiro; inscrigdo em cursos de capacitagdo; placas para homenagens; despesas de
pequeno vulto e de necessidade imediata, em quantidade restrita, para uso ou consumo
préximo ao imediato, que ndo possam aguardar o procedimento normal de tramitagiio do
processo;
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I - despesa de pequenos reparos e adaptagdes emergenciais nas unidades
administrativas;

IIT - outras despesas que nfo possam aguardar o processo normal de
contratacéo.

Art. 5° O prazo para aplicagdo do valor recebido serd de até 30 (trinta) dias,
contado da data de seu recebimento, ndo podendo o responsavel se ausentar por férias ou
licenca sem haver prestado contas do adiantamento, nem passa-lo de um exercicio para
outro.

Capitulo II
REQUISICAO DE ADIANTAMENTOS

Art. 6° As requisi¢des de adiantamento ou pronto pagamento serdo feitas
pelo secretdrio municipal ou responsivel pela unidade orcamentaria, através de
formulario proprio, conforme anexo I, e encaminhadas ao setor contabil para emissdo da
respectiva nota de empenho.

Paragrafo tnico. A despesa serd empenhada e paga com cheque nominal ou
transferéncia bancaria, a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 7° Do formuldrio proprio de pronto pagamento ou adiantamento
constardo, necessariamente, as seguintes informagdes:

I - dispositivo legal em que se baseia;
II - identificacdo da espécie da despesa;

Il - nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo
adiantamento;

IV - valor solicitado.
Art. 8° Nio se fara novo adiantamento:
I - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

II - a quem dentro de trinta dias, deixar de atender notificacdo para
regularizar a prestacdo de contas;

III - a quem seja responsavel por dois adiantamentos.

Capitulo III
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NORMAS DE APLICACAO

Art. 9° O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa diferente
daquela para qual foi autorizado.

Art. 10. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigird o
correspondente comprovante fiscal.

Paragrafo tnico. A despesa deverd ser comprovada por Nota Fiscal ou
documento fiscal equivalente.

Art. 11. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome do Orgdo
responsavel pelo adiantamento.

Art. 12. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou
outras vias, copias xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducdo.

Capitulo IV
RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 13. O saldo de adiantamento nfo utilizado serd recolhido através de
depdsito bancério em conta corrente oficial, onde constara o nome do responsavel pelo
adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 14. O Setor de Tesouraria procedera todas as medidas necessdrias para
a escrituracdo dos valores restituidos.

Art. 15. No més de dezembro de cada exercicio financeiro-orgamentario,
todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos até o Gltimo dia util, mesmo que o
periodo da aplicagdo ndo tenha expirado.

Ca_pitulo A"
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16. No prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do termo final do periodo
de aplicago, o responsavel prestard contas da aplicago do adiantamento recebido.

Paragrafo primeiro. A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de
contas.

Art. 17. A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, no Setor de
Contabilidade, no prazo maximo estabelecido por esta Lei, dos seguintes documentos:

I - oficio, conforme modelo constante do Anexo II, desta Lei;
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IT - relacdo dos documentos de despesa, contendo numero e data do
documento; nome do fornecedor; valor da despesa e total da despesa realizada.

III = comprovante de recolhimento do saldo ndo aplicado através de
deposito bancario, se houver;

Paragrafo tinico. Dos documentos constara, obrigatoriamente, a finalidade
da despesa; o destino do material ou servi¢os e outros esclarecimentos que se fizerem
necessarios a perfeita caracterizacdo da despesa.

Art. 18. Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, ou que se
refiram 4 despesa ndo classificdvel na espécie de adiantamento concedido.

Pardgrafo Unico - Somente serfio aceitos documentos originais, ndo se
admitindo outras vias, copias. fotocOpias ou outra espécie de reproducio.

Art. 19. Ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apés o
vencimento do prazo final estabelecido, o Servico de Contabilidade remeterd, no dia
imediato, a cépia do oficio a consideracdo superior, devidamente informada, para
abertura de processo administrativo disciplinar nos termos da Lei vigente.

Capitulo VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Apoés o término do exercicio em que ocorreram as despesas, € ja
devidamente analisadas pelo Tribunal de Contas do Estado, as prestagtes de contas serdo
encaminhadas ao arquivo.

Art. 21. As disposicdes desta Lei poderdo ser observadas, também, pelo
Poder Legislativo e pela autarquia municipal.

Art. 22. Os casos omissos serdo disciplinados pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art. 23, Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Sdo José da Barra/MG, 13 de agosto de 2.024.
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Paulo Serg Leandro de Oliveira
Prefeito do Municipio
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