PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA

Estado de Minas Gerais
CHPJ: 01 B16.458/0001-32

LEI N° 353 DE 25 DE NOVEMBRO DE 2010

«pISPOE SOBRE CUSTEIO DE DESPESAS DE
VIAGEM E CONCESSAO DE DIARIAS A SERVIDORES
PUBLICOS E AGENTES POLITICOS DO MUNICIPIO DE

e ot PUBLICAGAO SAO JOSE DA BARRA E DA OUTRAS
1T

PUBLICADO EM i to por| PROVIDENCIAS”

AFIXACAC NO QU R AVISOS

DA PREFESTURA MUNICIFA. ‘ O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
e SAO JOSE DA BARRA/MG, NO USO DAS

ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS PELO

| ARTIGO 65, INCISO Il DA LEI ORGANICA MUNICIPAL,
e PROPOS, A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU,
PREFEITO, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1°. O servidor do Municipio de S&o Jose da Barra ou agente politico que se
deslocar de sua sede, a servigo do Municipio ou para participagdo em cursos de
capacitacdo profissional, seminarios, congressos ou outro, fara jus a percepgao de diaria
de viagem para custeio das despesas com alimentagao e hospedagem.

Paragrafo Gnico. Para os efeitos desta Lei:

| - sede é todo o territério do Municipio de Sao José da Barra;

Il - localidade distinta sera qualquer outro municipio.

Art. 2°. As secretarias devem realizar a programagdo mensal das diarias a serem
concedidas.

Paragrafo unico. Excetuam-se do caput os casos excepcionais ou atipicos, observado o
disposto no § 2° do art. 9°.

Art. 3°. A concessao de diaria fica condicionada a existéncia de dotagdes orgamentarias

e financeiras, disponiveis em cada secretaria.
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Art. 4°. Os valores das diarias de viagem s30 os constantes na Tabela do Anexo I

§ 1° A diaria para fins de alimentag3o sera devida quando, comprovadamente, O

afastamento se der em periodo de alimentagao;

§ 2°. A diaria integral sera devida quando comprovada a necessidade de hospedagem.

Art. 5°. A diaria é devida a partir do periodo de afastamento nos termos do Anexo |,
tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a data
e hora da partida e da chegada na sede ou residéncia do servidor ou agente politico,

valendo o que ocorrer primeiro.

§ 1°. Para efeito desta Lei, © termo inicial e final para contagem da diaria sera

considerado, respectivamente:

| - a partir do deslocamento e retorno do referido veiculo no local de sua guarda, quando

o veiculo oficial for utilizado para viagem,

Il - o horario de embarque e desembarque constantes da passagem ou, No Caso de
atraso, o horario real devidamente comprovado, quando a viagem sé der por meio de

transporte aéreo, para viagens nacionais.

§ 2°. Na hipétese em que a viagem se der por meio de veiculo particular, 0 condutor do
veiculo devera informar a data e o horario previstos para inicio e término da viagem para

autorizagdo do secretario ou dirigente maximo do 6rgéo ou entidade.

§ 3° Quando se tratar de diarias a diversos municipios, que inclua uma Capital, a diaria

relativa a capital sera contada a partir da sua chegada e saida deste municipio.

§ 4°. Quando servidores de faixas diferentes viajarem juntos pelo mesmo motivo, ambos

fardo jus a diaria da maior faixa.

Travessa Ary Brasileiro de Castro, 572 - Centro — Cep: 37945-000 - Séo José da Barra/MG
Tel/Fax: (35)3523-9200 - www. saojosedabarra.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 01.81 6.458/0001-32

#---

Art. 6°. E competente para autorizar a concessao de diaria e meio de transporte a ser
utilizado na viagem, o Secretario ou dirigente maximo do 6rgao, fazendo a solicitagao
por meio do formulario constante do Anexo Il.

Art. 7°. Ao servidor ou agente politico que dispuser de alimentagao ou de hospedagem
oficial gratuita ou incluidas em evento para o gual esteja inscrito, sera devida meia

diaria, ou seja, a parcela correspondente a 50% (cinglienta por cento) da diaria integral.

Paragrafo Gnico. Para efeito desta Lei, entende-se por alimentagéo cafe da manha ou

lanche, almogo e jantar.

Art. 8°. A diaria ndo é devida, nas hipoteses abaixo relacionadas:

| - no periodo de trénsito, ao servidor ou agente politico que, por motivo de remogao ou

transferéncia, tiver que mudar de sede;

Il - no deslocamento do servidor ou agente politico com duragao inferior a 08 (oito)

horas, ressalvado os casos em gque o deslocamento se der em horério de alimentagao,

Il - no deslocamento para localidade onde o servidor ou agente politico resida;

IV - no caso de utilizagdo do contrato a que se refere o art. 13, quando este contemplar

hospedagem e alimentacao, observado o disposto no § 3° do referido artigo;

V - cumulativamente com outra retribuicao de carater indenizatorio de despesas com

alimentagdo e hospedagem.

Paragrafo Gnico. Constitui infragao disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder

ou receber diaria indevidamente.

Art. 9°. As diarias, até o limite de 10 (dez), serao pagas antecipadamente.
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§ 1°. As diarias que excederem o limite referido no caput serao autorizadas mediante

justificativa fundamentada, a critério do secretario ou dirigente maximo do orgao.

§ 2°. Nos casos de emergéncia, as diarias poderao ser pagas apbs o inicio da viagem
do servidor ou agente politico, mediante justificativa fundamentada do secretario ou

dirigente maximo do 6rgao.

§ 3° A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera expressamente
justificada e autorizada pelo secretario ou dirigente maximo do orgao.

Art. 10. Ao servidor ou agente politico podera ser concedido adiantamento de numerario
para aquisigdo de passagens, caso ndo seja utilizado para viagem veiculo oficial ou

passe, ou quando n&o forem fornecidas por forga do contrato a que sé refere o art. 13.

§ 1°. A passagem aérea devera ser adquirida na classe economica.

§ 2°. Tem direito a classe executiva o Prefeito e Vice-Prefeito.

§ 3°. O secretario ou dirigente méaximo do érgdo ou entidade podera autorizar, quando

devidamente justificado, outros servidores a utilizarem a classe executiva.

Art. 11. Podera ser autorizada viagem de servidores ou agentes politicos em veiculos
particulares, quando ndo houver ve iculo oficial disponivel ou for devidamente justificada,

em especial quando se tratar de meio mais econdmico.

§ 1°. As locomogdes intermunicipais que se realizarem por meio de veiculo particular,
quando autorizadas nos termos do caput, deverdo ser indenizadas no valor de R$ 0,66
(sessenta e seis centavos) por quilémetro rodado, depois de comprovada e justificada a

distancia percorrida.
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§ 2°. Os servidores ou agentes politicos que realizarem locomogdes intermunicipais por
meio de veiculo oficial poderao ser reembolsados quando a distancia percorrida exigir o

abastecimento, desde que apresentado o documento fiscal respectivo.

Art. 12. E vedado aos orgaos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com 0S

valores e normas desta Lei.

Art. 13. Poderdo ser celebrados coniratos para 3 prestagdo de servigos de

agenciamento de viagens nacionais e internacionais.

§ 1°. O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:

| - hospedagem, incluindo alimentagao;

Il - aquisicdo de passagens, com ou sem traslado.

§ 2°. A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislagdo sobre

licitages da Administragao Publica.

§ 3° O drgéo ou entidade fara opgao pela solugdo mais econdmica e viavel, tanto do
pagamento de diaria, como da utilizagdo de contrato com agenciador, limitados 0s
gastos com alimentagao & hospedagem, em qualquer caso, aos valores previstos no

Anexo |.

§ 4° Nao sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcoolicas,

telefonemas particulares ou despesas equivalentes.

Art. 14. Em todos os casos de deslocamento para viagem prevista nesta Lei, 0 servidor
ou agente politico é obrigado a apresentar relatorio de viagem, no prazo de 05 (cinco)

dias Uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o formulario
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constante no Anexo lll, e restituir os valores relativos as diarias ou adiantamentos

recebidos em exXcesso.

§ 1° A restituigo de trata o caput devera ser feita por meio de documento de
arrecadacdo propria do municipio.

§ 2°. Caso a viagem do servidor ou agente politico ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas, ocorrera o ressarcimento das mesmas correspondentes ao periodo
prorrogado, com justificativa fundamentada e mediante autorizagao do secretario ou

dirigente maximo do 6rgao.

§ 3° A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem, ticket de
embargue e, no caso de veiculo oficial, a autorizagdo para saida de veiculo, conforme

Anexo Il.

§ 4°. O descumprimento do disposto no caput do artigo sujeitara o servidor ou agente
politico ao desconto integral imediato em folha de pagamento, dos valores de diaria

recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 5% A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagéo de contas €,
respectivamente, do servidor adquirente, do secretario ou dirigente maximo do 6rgao

concedente e do ordenador de despesas.

Art. 15. Os membros de Conselhos Municipais que eventualmente se deslocarem da
sede, para desempenho de suas fungbes ou capacitagao, fardo jus tanto a percepgéo de
diarias para custeio de despesas de alimentagdo e hospedagem, de acordo com as
normas estabelecidas nesta Lei e com os valores fixados no Anexo |, bem quanio ao

meio de transporte a ser utilizado na viagem.

Paragrafo Unico. As diarias e o meio de transporte a ser utilizado na viagem dos
Conselheiros deverdo ser autorizados pelo secretario a que estiver vinculado o

Conselho ou pelo dirigente maximo do Municipio.
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Art. 16. Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para exame do Secretario
Municipal ou dirigente maximo do 6rgdo respectivo e submetidas a apreciacao da

Controladoria Geral.

Art. 17. O regime de adiantamento consiste na liberag@o de numerario para servidor ou
agente politico previamente autorizado pelo Ordenador de Despesa, sempre precedido
de empenho estimativo na dotagdo propria, para a realizagdo de despesas que nao

possam se submeter ao processo normal de aplicagao.

Art. 18. Sera permitido o regime de adiantamento para as despesas abaixo

mencionadas, observados os seguintes limites:

| - combustiveis e lubrificantes para veiculo em viagem: até R$ 200,00 (duzentos reais)
a cada 500 km a ser rodado, ou quando se tratar de viagens continuas ou periodicas,
até RS 1.500,00 (hum mil e quinhentos reais) por mes;

Il - reparos de veiculos em viagem: até R$ 150.00;

Il - transporte urbano em viagem, fais como taxi. metrd, dnibus, etc.: até R$ 70,00 por
dia.

§ 1°. A concessao de adiantamento para as despesas previstas nos incisos deste artigo
depende da autorizagdo da viagem, devendo a prestagdo de contas ser efetivada no

prazo maximo de 05 (cinco) dias (teis, contados da data do retorno a sede.

§ 2°. O adiantamento sera limitado aos valores acima mencionados, observada a
classificagdo orgamentaria informada na nota de empenho, permitido, todavia, ©

ressarcimento de despesa excedente, devidamente comprovada.

§ 3° Ficam estabelecidos 0s prazos maximos de 15 (quinze) dias corridos para a

aplicagdo dos adiantamentos e de 05 (cinco) dias Uteis contados do prazo final da sua
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aplicacdo para sua comprovagao, contados da data do crédito em conta do favorecido,

para as despesas especificadas nos incisos deste artigo.

§ 4°. No caso de servidor ocupante do cargo de motorista, que realize viagens continuas
ou periodicas, ao receber qualquer dos adiantamentos previstos neste artigo, devera

apresentar o relatorio de viagens até o dia 05 (cinco) do més subsequente.

§ 5°. Nao sera concedido adiantamento ao servidor ou agente politico em alcance ou em
atraso na prestagdo de contas de adiantamento anterior, nem a quem ja for responsavel

por dois adiantamentos.

§ 6° Caso o responsavel pela aplicagao do adiantamento ndo cumpra 0S prazos
estabelecidos nos §§ 1° e 3° deste artigo, O Setor de Tesouraria, Setor de Contabilidade,
Controladoria Geral ou unidade administrativa equivalente comunicara imediatamente o
fato ao Ordenador de Despesa, e sera dado inicio a tomada de contas atraves da
Controladoria Geral.

§ 7°. Caso o responsavel pela aplicagdo do adiantamento nao atenda as solicitagbes do
tomador de contas, no prazo por ele estabelecido, o adiantamento sera considerado
alcance, anulando-se a apropriagéo da despesa, registrando-se a responsabilidade do
servidor ou agente politico, instaurando-se processo administrativo, quando for o caso,

no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis.

Art. 19. Os adiantamentos para a realizagdo de despesas nao previstas no artigo 18
desta Lei, ou que excedam os limites ali estabelecidos, serdo autorizados pelo
secretario municipal respectivo ou com autorizagdo expressa do dirigente maximo do

orgéo ou entidade, mediante justificativa circunstanciada.

Art. 20. As despesas de carater emergencial, devidamente justificadas, reconhecidas e
aprovadas pelo Ordenador de Despesa em despacho fundamentado, caracterizadas e
amparadas por documentagao comprobatoria habil, poderdo ser processadas pelo

regime de ressarcimento.
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Art. 21. Os valores fixados nesta Lei poderio ser reajustados, anualmente, por Decreto
do Poder Executivo, limitado ao INPC acumulado no periodo.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

350 José da Barra, 25 de novembro de 2010.

Prefeito Municipal
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ANEXO Il

| SOLICITACAO DE DIARIAS — ADIANTAMENTDS

Nome do servidor ou agente politico: | CPF:
i&_rgu: ORGAQ: .
= MOTIVO DA VIAGEM

() Reunides e similares [{ ) Cursos e similares | () Outros

Motive da Viagem ou

nome do evento &

descrigdo  sumaria  do

programa (anexar a ficha

de inscrigio preenchida e

programa)

Periodo.
| Local de destino:

Data da viagem: Ida_ WVolta

Meio de Transporte ( )Onibus | ( )Avido { ) V. oficial ( ) V. particular

| | Placa
[ Valor Solicitado Valor i

DESPESAS (Servidor ou | Autorizado
i Solicitante) (Diretor Depto)

Diaria Alimentagdo/Hospedagem

Adiantamento para Transporte Urbano

Adiantamento  para Combustiveis €

Lubrificantes

Adiantamento para Reparos de Veiculos
" Adiantamento para Passagem

Qutros:

Total

Declaro que as diarias e/ou adiantamentos serao utilizadas para os fins mencionados.

/ /
Data Assinatura do Servidor

APROVAGCAQO DA AUTORIDADE SOLICITANTE (Chefe imediato, se houver)
[/

Data Carimbo/Assinatura

APROVACAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE
fr i

Data Carimbo/Assinatura

Travessa Ary Brasileiro de Castro, 272 - Centro — Cep: 37945-000 - Sao José da Barra/MG
Tel/Fax: (35)3523-9200 - www .saojosedabarra.mg.gov.br



o /elieg ep 9sor oS - 00Z6-EZSE / §116-£ZSE (gg) rouod
000-Gp6.LE :deD — onued — Z.z ‘0lise) 9p olisjiselq Aiy esseael] &

|e101J0 O|NJIBA Bp (je1oyyo efes ojnalaA ccwﬂmw_ wabeia
osed W9 ejsuojow o osed eoe|d e Jewojul) ounsag wabuo - w ou | EP olIBIOH

Op SWOou O Jewloju| opezi|iin auodsuel) a M._m% a ejeq
:10jes

‘ele)a108g no oebl
440

-0on1jod ajuabe no JopiAISS Op SWON

./ e /[ [ _ ©epopoued

SYLINOD 30 OYIv1s3dd — WIDVIA 30 ORIOLV13H

Il OX3NY

s|eJoc) seully ap opejsd
viyuvd va 3sor oys 3d IVdIDINNIN VENLI343¥d




SN /elieg ep 9SO OBS - 00Z6-EZSE / S 16-£2Zs¢ (gg) :euod
000-5¥6.E :deD — onue) — ZLZ '0lise) 9p olipjiseld Ay essanel]

==

'WAILLYOIAILSNr
¢y HOWWA OYN( ) wis( ) 'SVHLNO
¢4 ™MOWA OWN( ) wis( ) :ONVEHN J1HOdSNVHL
¢y MOTWA OWYN( ) wis( ) ‘NIOVIAW3 SOTN2J3A 30 SOHVYd3Y
¢y HMOTWWA OyN( ) ws( ) 'g3LNVOI414ENT 3 SIFAILSNEGN0D
2OLNINVLNVIAQY SANOH

¢d ‘HOTVA Halle) OyN( ) wis( )
¢SYINYIA 30 0SS30X3 AANOH

¢ ‘HOTVA alo W3oviavasiodaal )
¢y HOTVA dalle) WIOVIA VA STINV ()
oyN( ) wis( )

LVINYIA YaIa3oNo9 104

WAILYDI4ILSNI/OAILOW

(SNIWIOVIA (S)V FINVHNA SYAVZITVIY S3AVAIAILY

sieJoc) seull\ ap opejs3
vydvd va 3sor ovs 3d IVdIJINNN ViNLI343¥d




oN/elieqg ep 9SO OES - 00Z6-CZGE /G116 E2SE (gg) :euod
000-Sv6.LE :deg — onuen — Z.Z 'oNse) ep oJje|iseig Aly esseAel |

2]UBPBaOU0D BPEPLOINE’ED BINJBUISSE 3 oedeacidy

oonjjod ejuabe no JopiAJes Op BINJBUISSY

ejeq © |e00]

HINLILSIY ¥V HOTVA
HvoldILsne

S ‘HOTVA oyn( ) wis( )
£S0S108W33d YH

¢ 'HOIVA oyN( ) wis( )

.SOAVINVIQY SIHOTVA 3a 0YINTOA3A YH

¢ HOVA oyN( ) wis( )
(SIIAYSTOgNITY STIOTYAIA NO SOLNIWVINVIQY 30 SOLSVYD 3d OYIVAOUINOD

sieJac) seuljy ep opejsy
vyuvd va 3sor oys 3d TvdIDINNN vinliad3dd




